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1. Introducao

Visando facilitar a substituicdo do Recibo Provisério de Servigcos - RPS por NFS-e (conversao em lote) e a
Declaragdo de Notas Convencionais Recebidas, o Sistema de Notas Fiscais de Servi¢co Eletrénicas®, permite
que sejam transferidas informacfes dos contribuintes para a Prefeitura em arquivos no formato texto. Tais

arquivos devem atender a um layout pré-definido, apresentado neste documento.
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2. EspecificacOes

2.1. O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1SO-8859-1), podendo ser gerado com qualquer nome, a

critério do contribuinte, devendo possuir no maximo 10 MB (10240 KBytes) de tamanho.
2.2. O arquivo contera os RPS emitidos em determinado periodo.

2.3. O arquivo devera conter os RPS emitidos por um Gnico prestador, ou seja, uma Unica inscricdo municipal
(CCM). Caso o prestador de servi¢cos possua mais de uma inscricdo municipal, devera gerar 1 arquivo para cada

uma de suas inscri¢oes.

2.4. O arquivo devera conter as Notas Convencionais recebidas por um Unico contribuinte, ou seja, uma Unica
inscricdo municipal. Caso o contribuinte possua mais de uma inscricdo municipal, devera gerar 1 arquivo para

cada uma de suas inscri¢es.

2.5. No caso de pessoa juridica tomadora ou intermediaria de servigos, inscrita no cadastro municipal,
prevalecera, para fins de emissdo da NFS-e, o endereco (bem como e-mail e telefone) constante do referido

cadastro aquele indicado no RPS.

2.6. No caso de pessoa fisica tomadora ou intermediaria de servigcos, cadastrada no Portal da NFS-e, prevalecerd,
para fins de emissdo da NFS-e, o endere¢co (bem como e-mail e telefone) constante do referido cadastro aquele
indicado no RPS.

2.7. Prevalece o RPS convertido “on-line” por NFS-e, ainda que posteriormente tal RPS seja enviado por arquivo.
2.8. E permitido o reenvio do arquivo sempre que necessario, sendo que:

a) em caso de RPS reenviado com dados alterados: sera emitida nova NFS-e com o conseqliente cancelamento

da anterior;
b) em caso de RPS reenviado sem alteragéo de dados: o novo registro sera ignorado.

c) para cancelar um RPS enviado anteriormente, deve-se alterar apenas o campo SITUACAO DO RPS para o
valor “2” (Cancelado). ATENCAO! Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ir4 cancelar a NFS-e

anteriormente vinculada ao RPS enviado e ira gerar uma nova NFS-e cancelada (com os novos dados do RPS).
2.9. Apés o envio, o arquivo é validado, sendo que:

a) em caso de erro, nada sera gravado (o lote inteiro sera rejeitado) e aparecera um relatério apontando todas as

ocorréncias;

b) em caso de alerta, aparecera um relatério apontando todas as ocorréncias. Neste caso, ap0s a analise das

mensagens pelo contribuinte, o arquivo podera ser gravado;

¢) em caso de sucesso, o contribuinte poderd ou nao grava-lo (a seu critério). Caso o contribuinte decida utilizar o

sistema de NFS-e apenas para validar o arquivo, basta ndo grava-lo.
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Obs.: Os erros e alertas possiveis de serem gerados encontram-se neste documento na secéo “Erros, Alertas e

Procedimentos”.

2.10. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:

v" RPS = Recibo Provisério de Servicos.

v RPS-M = Recibo Provisério de Servicos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista — Comércio/Servicos)

v RPS-C = Recibo Provisério de Servigcos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de

servicos que emitem Cupons, onde a Unica informacao do tomador possivel de ser preenchida é o CPF/CNPJ.
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3. Layout do Arquivo

3.1. Instrucdes Gerais
Tipos e disposicao de cada registro no arquivo:
v Registro Tipo 10 (Obrigatério): Uma linha de cabecalho. Primeira linha do arquivo;

v" Registro Tipo 20 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPS. Tipo de

registro exclusivo para documentos do tipo RPS e RPS-M (Misto);

v' Registro Tipo 21 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente ao Intermediario do
Servigo correspondente ao registro 20 imediatamente acima. Tipo de registro exclusivo para documentos do
tipo RPS e RPS-M (Misto);

v" Registro Tipo 30 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPS-C. Tipo de

registro exclusivo para RPS-C (Cupons);

v" Registro Tipo 40 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a uma Nota Fiscal

Convencional Recebida;

v' Registro Tipo 90 (Obrigatério): Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.

Observacgdes Gerais:

a) Todos os campos numeéricos deverdo ser preenchidos alinhados pela direita e sem formatagéo (sem ponto e
sem virgula). Se necessario, preencher com zeros a esquerda até completar seu tamanho maximo. Campo
opcional: caso o contetdo do campo néo seja fornecido, este devera ser preenchido com zeros até completar seu

tamanho méaximo.

b) Todos os campos alfanuméricos deverao ser preenchidos alinhados pela esquerda. Se necessério, preencher
com espacos em branco a direita até completar seu tamanho maximo, com excec¢do do campo de Discriminacao
dos Servicos da linha de detalhe. Campo opcional: caso o contetado do campo néo seja fornecido, este devera ser

preenchido com espacos em branco até completar seu tamanho maximo.

¢) A obrigatoriedade dos campos sera definida da seguinte forma por este manual:
= S — Campo sempre obrigatdrio.
= N - Campo opcional, nunca obrigatério.

= S (PJ) — Campo obrigatério somente no caso de Pessoa Juridica.
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Posicio | Posica Preenchimento
Ordem Campo I%?(I:(i;aalo %Srlglm Tamanho Formato Obrigatorio Contetdo
S/N/S(PJ)
) . - Deve ser preenchido com valor “10”,

1 Tipo de registro 1 2 2 Numeérico S indicando linha de cabecalho.

Indica a versao do layout a ser utilizada.

2 Versao do Arquivo 3 5 3 Numeérico S Deve ser preenchido com o nimero da

versdo atual. A verséo atual é a 003.
Este campo indica o tipo de dados fornecido

3 Identificagdo CPF ou 6 6 1 Numérico s no campo CPF/CNPJ do Contribuinte

CNPJ do Contribuinte 1-CPF.
2 - CNPJ.
CNPJ do contribuinte com 14 posi¢8es ou

4 CPF ou .CNP‘] do 7 20 14 Numérico S CPF do contribuinte com 11 posi¢des. Sem

Contribuinte 5
formatacdo (ponto, traco, barra, ...).
Inscrigédo Municipal do - Inscricdo municipal do prestador (com 15
5 Contribuinte 21 35 15 Numérico S posicdes) a que se refere o arquivo.
- O arquivo de transferéncia devera conter
Data de Inicio do AAA todos os RPS referentes a um periodo
6 i?rluoi\%) Transferido no 36 43 8 A MMDD S Informe neste campo a Data INICIAL desse
q periodo no formato AAAAMMDD.
. O arquivo de transferéncia devera conter
Data de Fim do i
7 Periodo Transferido no 44 51 8 AAAAMMDD S todos os RPS referentes a um periodo.
Arquivo Informe neste campo a Data FINAL desse
periodo no formato AAAAMMDD.
8 Caractere de Fim de 52 53 5 ASC(13) + s Caractere de Fim de Linha (Chr(13) +
Linha ASC(10) Chr(10)).
3.3. Registro Tipo 20 — Detalhe
. s Preenchimento
Ordem Campo PI?]?(':?;O Pgisr']ga?o Tamanho Formato Obrigatorio Contetdo
S/N/S(PJ)
) . - Deve ser preenchido com valor “20”,

1 Tipo do registro 1 2 2 Numeérico S indicando linha de detalhe.

Informe o Tipo do RPS emitido com 01
posicdo. Tipos Validos:

2 | Tipo do RPS 3 3 1 Numeérico s 0 — Recibo Provisorio de Servicos (RPS);
1 — Recibo Provisério de Servigos
proveniente de Nota Fiscal Conjugada /
Mista (RPS-M).

3 Série do RPS 4 8 5 Texto N Informe a Série do RPS com 5 posi¢oes.

. - Informe o Numero do RPS com 15

4 Numero do RPS 9 23 15 Numérico S posicoes.

Data de Emisséo A A Informe a Data de emissé@o do RPS no

5 do RPS 24 81 8 AMMDD S formato AAAAMMDD.

Status do RPS:
6 Status do RPS 32 32 1 Numérico S 1 - Normal;
2 — Cancelado.
Este campo indica o tipo de dados
fornecido no campo CPF/CNPJ do
Identificagéo de Tomador. Informe um dos seguintes
CPF ou CNPJ do - valores:
7 Tomador de 33 33 1 Numérico S 1- CPF:
Servigos 2 — CNPJ;
3 — Nao Informado;
4 — NIF.
Caso a identificacdo do Tomador seja 1, 2 ou 3
CPF ou CNPJ do CNPJ do Tomador com 14 posi¢des ou
8 | A | Tomador de 34 47 14 Numérico S CPF do Tomador com 11 posi¢des. Sem
Servicos formatacéo (ponto, traco, barra, ...).
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Posicio | Posicio Preenchimento
Ordem Campo Inic(i;al Fin%l Tamanho Formato Obrigatério Contetdo
S/N/S(PJ)
Inscricdo Municipal do Tomador com 15
posicdes.
ATENCAO!!! Este campo s6 devera ser
preenchido para tomadores
Inscricio Municinal estabelecidos neste municipio.
B ¢ P 48 62 15 Texto N
do Tomador .
Quando este campo for preenchido, seu
contelido seré considerado como prioritario
com relacéo ao campo de CPF/CNPJ do
Tomador, sendo utilizado para identificar
este e recuperar seus dados da base de
dados da Prefeitura.
Inscricéo Estadual - Inscricéo Estadual do Tomador com 15
€ do Tomador 63 7 15 Numeérico N posicoes.
Caso a identificagdo do Tomador seja 4
) NIF do tomador com até 40 posicdes. Sem
A | NIF do Tomador 34 73 40 Numérico N =
) formatacéo (ponto, traco, barra, ...).
B | Reservado 74 77 4 Texto N Preencher com brancos.
9 Nome/Razdo Social 78 192 115 Texto S(PJ) Raz&o Social do Tomador.
do Tomador
Caso NAO possua enderego no exterior
Tipo do Endereco
A | do Tomador (Rua, 193 195 3 Texto S(PJ) Tipo do Enderego do Tomador.
Ay, ..)
B Endereco do 196 320 125 Texto S(PJ) Enderego do Tomador.
Tomador
Numero do
C | Endereco do 321 330 10 Texto N Ndmero do Endereco do Tomador.
Tomador
Complemento do
D | Enderego do 331 390 60 Texto N Complemento do Endereco do Tomador.
10 Tomador
E | Bairro do Tomador 391 462 72 Texto S(PJ) Bairro do Tomador.
F | Cidade do Tomador 463 512 50 Texto S(PJ) Cidade do Tomador.
G | UF do Tomador 513 514 2 Texto S(PJ) UF do Tomador.
H | CEP do Tomador 515 522 8 Numérico S(PJ) CEP do Tomador.
Telefone de
| | Contato do 523 533 11 Texto N Telefone de Contato do Tomador.
Tomador
Caso possua endere¢o no exterior
A | Pais do Tomador 193 196 4 Numérico S Pais do Tomador de Servigos.
10 Endereco do 197 321 125 Texto N Endereco do Tomador de Servicos.
Tomador
C | Reservado 322 533 212 Texto N Preencher com brancos.
11 E-mail do Tomador 534 613 80 Texto N E-mail do Tomador.
Exigibilidade de Servigos da Nota:
01 — Exigivel;
02 — Operacao N&o Incidente;
oo e o ppercio e
12 Eégiblggade de 614 615 2 Numérico S 05 — Operagao Imune;
< 06 — Operagé&o Suspensa por Deciséo
Judicial;
07 - Operagéo Suspensa por Deciséo
Administrativa.
Caso a Exigibilidade NAO seja 04 — Exportagéo
Cidade de
13| A | Incidéncia do 616 622 7 Numérico S Cidade de Incidéncia do ISS.
Servico

\Revisado em 29/04/2025




. A
Pagina 9 de 27

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Manual de Envio de RPS em Lote

Preenchimento
Tamanho Formato Obrigatério Contetdo
S/N/S(PJ)

Posicdo | Posicédo

SIEER CRImpe Inicial Final

Cidade de
B | Prestacdo do 623 629 7 Numérico N Cidade onde o Servico foi prestado.
Servico

C | Reservado 630 667 38 Texto N Preencher com brancos.

Caso a Exigibilidade seja 04 — Exportacao

A | Reservado 616 663 48 Texto N Preencher com brancos.

13

B | Cddigo do Pais 664 667 4 Numérico S Cédigo do Pais de exportacédo do servigo.

Regime Especial de Tributacdo da Nota:
00 — Nenhum;

01 — Microempresa Municipal;

02 — Estimativa;

03 — Sociedade de Profissionais;

04 — Cooperativa.

Opcgao pelo Simples Nacional:

0 — Nao-Optante pelo Simples Nacional;
Opcéo Pelo - 1 — Optante pelo Simples Nacional
Simples 670 670 L Numerico S (Recolhimento pelo DAS);

3 — Optante pelo Simples Nacional
(Microempreendedor Individual - MEI) .
Utilizagdo de Incentivo Cultural:

16 Incentivo Cultural 671 671 1 Numérico S 0 — Néo;

1-Sim.

Cabdigo do Servico da lista Municipal.
672 675 4 Texto S O campo deve ser preenchido sem
formatacéo. Exemplo: "17.03" sera "1703"
Cadigo da Cédigo da Atividade da lista Municipal.
18 | Atividade Municipal 676 682 7 Texto S O campo deve ser preenchido sem
(CNAE/CBO) formatacéo.

19 Cadigo NBS 683 691 9 Numérico N Cédigo NBS.

20 Reservado 692 695 4 Texto N Preencher com brancos.

Valor da Aliquota, incluindo duas casas
decimais (sem ponto decimal e sem %),
com 5 posigles

Exemplo:

105,00% — 10500

2,75% — 00275

Valor dos Servigos da nota fiscal, incluindo
0s centavos (sem ponto decimal e sem
R$), com 15 posigdes.

Exemplo:

22 Valor dos Servigos 701 715 15 Numérico S R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

Caso a situagdo da nota seja igual a “2”
(Cancelada), as 15 posi¢des poderdo estar
preenchidas com zeros.

Valor das Deduc¢des da nota fiscal,
incluindo os centavos (sem ponto decimal e
23 Valor d~as 716 730 15 NUmérico N sem R$),. com 15 posigoes.

Deducbes Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

Valor dos Descontos Condicionados da
nota fiscal, incluindo os centavos (sem
ponto decimal e sem R$), com 15 posigoes.
Valor do Desconto - O Desconto Condicionado néo altera a
Condicionado 731 745 15 Numerico N base de calculo.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

Regime Especial

14 de Tributacédo

668 669 2 Numeérico S

15

Cédigo do Servigco

17 Municipal

21 | Aliquota 696 700 5 Numérico S

24
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Ordem

Campo

Posicdo
Inicial

Posicdo
Final

Tamanho

Formato

Preenchimento
Obrigatério
S/N/S(PJ)

Contetdo

25

Valor do Desconto
Incondicionado

746

760

15

Numeérico

Valor dos Descontos Incondicionados da
nota fiscal, incluindo os centavos (sem
ponto decimal e sem R$), com 15 posigoes.
O Desconto incondicionado altera a base
de célculo.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

26

Valor COFINS

761

775

15

Numeérico

Valor da retengdo de COFINS da nota
fiscal, incluindo os centavos (sem ponto
decimal e sem R$), com 15 posi¢des.
Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

27

Valor CSLL

776

790

15

Numeérico

Valor da retengdo de CSLL da nota fiscal,
incluindo os centavos (sem ponto decimal e
sem R$), com 15 posi¢des.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

28

Valor INSS

791

805

15

Numeérico

Valor da retengdo de INSS da nota fiscal,
incluindo os centavos (sem ponto decimal e
sem R$), com 15 posicdes.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

29

Valor IRPJ

806

820

15

Numérico

Valor da retengdo de IRPJ da nota fiscal,
incluindo os centavos (sem ponto decimal e
sem R$), com 15 posicdes.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

30

Valor PIS/PASEP

821

835

15

Numérico

Valor da retengéo de PIS/PASEP da nota
fiscal, incluindo os centavos (sem ponto
decimal e sem R$), com 15 posi¢des.
Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

31

Valor de Outras
Retencdes
Federais

836

850

15

Numérico

Valor de outras retencgdes federais da nota
fiscal, incluindo os centavos (sem ponto
decimal e sem R$), com 15 posicdes.
Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

32

Valor do ISS

851

865

15

Numérico

Valor do ISS da nota fiscal, incluindo os
centavos (sem ponto decimal e sem R$),
com 15 posicdes.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

33

ISS Retido

866

866

Numérico

Retencéo do ISS:
0 — Nota Fiscal sem ISS Retido
1 - ISS Retido

34

Data de
Competéncia

867

874

AAAAMMDD

Utilize a data de emissé@o do RPS em
caso de ISS n&o retido ou a data para
pagamento em caso de ISS retido.

35

Cadigo da Obra

875

889

15

Texto

Cédigo da Obra para servigos de
construcao civil.

36

Anotacao de
Responsabilidade
Técnica

890

904

15

Texto

Anotacdo de Responsabilidade Técnica
para servigos de construcgao civil.

37

Série do RPS
Substituido

905

909

Texto

Série do RPS susbstituido, caso seja um
RPS substituto.

38

Numero do RPS
Substituido

910

924

15

Numeérico

Ndmero do RPS susbstituido, caso seja
um RPS substituto.
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Ordem

Campo

Posicdo
Inicial

Posicdo
Final

Tamanho

Formato

Preenchimento
Obrigatério
S/N/S(PJ)

Contetdo

39

NUmero do
Processo

925

954

30

Texto

N

Numero do Processo que suspende a
exigibilidade do ISS.

40

Discriminacao dos
Servigos

955

1

955 + (N-

N (N <
4000) (¥)

Texto

Descritivo dos servigcos. Texto continuo. O
conjunto de caracteres correspondentes
aos cadigos ASC 13 e ASC 10 (Chr(13) +
Chr(10)) devera ser substituido pelo
caracter | (pipe ou barra vertical, ASC 124).
Exemplo:

Digitado na NF

“Lavagem de carro

com lavagem de motor”

Preenchimento do arquivo:

“Lavagem de carro|com lavagem de motor”
N&o devem ser colocados espagos neste
campo para completar seu tamanho
maximo, devendo o campo ser preenchido
apenas com contetido a ser processado /
armazenado.

(*) Este campo é impresso num
retdngulo com 95 caracteres de largura
e 24 linhas de altura (22 linhas se
houverem tributos federais). Caso seja
ultrapassado o limite de linhas, o
contetdo sera truncado durante a
impresséo da Nota.

41

Caractere de Fim
de Linha

955 +N

956 + N

ASC(13) +
ASC(10)

Caractere de Fim de Linha (Chr(13) +
Chr(10)).

3.4.

Registro Tipo 21 — Detalhe do Intermediario do Servico

. . Preenchimento
Ordem Campo Plcr>“sgi;:|0 Pgisr'gilo Tamanho Formato Obrigatdrio Contetdo
S/N/S(PJ)
) . - Preenchido com valor “21”, indicando linha de
1 Tipo de Registro L 2 2 Numérico S detalhe do Intermediario do Servico.
Este campo indica o tipo de dados fornecido
Identificacdo de no campo CPF/CNPJ do Intermediério de
2 CPF ou CNPJ do 3 3 1 Numérico S Servigos:
Intermediario 1-CPF;
2 — CNPJ.
CNPJ do Intermediério de Servigos com 14
3 CPF ou CNPJ do 4 17 14 NUMé&rico s posig()es ou CPF do _InEermediério de 5
Intermediério Servigos com 11 posi¢des. Sem formatagéo
(ponto, traco, barra, ...).
Inscricéo o . e
4 Municipal do 18 32 15 Numérico N Isnscr_lgao Munl(ilgal dc_) Iptermedlarlo de
Intermediario ervigos, com 15 posigdes.
Inscricéo o e
5 Estadual do 33 47 15 Numérico N Isnscr_lgao Esta(igal d(.) Iptermedlano de
Intermediario ervigcos com 15 posicoes.
6 Razéo Sc_)pi_al do 48 162 115 Texto s Nom_e ou Razéo Social do Intermediario de
Intermediéario Servicos.
Tipo do Endereco
7 do Intermediario 163 165 3 Texto N Tipo do Endereco do Intermediario.
(Rua, Av,, ...)
8 Enderegqldp 166 290 125 Texto N Endereco do Intermediério.
Intermediério
Ndmero do
9 Endereco do 291 300 10 Texto N Numero do Endereco do Intermediario.
Intermedidrio
Complemento do
10 Endereco do 301 360 60 Texto N Complemento do Endereco do Intermediario.
Intermediério
11 Bairro do_ - 361 432 72 Texto N Bairro do Intermediario.
Intermediério

\Revisado em 29/04/2025




~
Péagina 12 de 27

NOTA FISCAL DE SERVICOS

ELETRONICA (NFS-e)

Manual de Envio de RPS em Lote

Posica Posica Preenchimento
Ordem Campo 0SI6a0 | FOSICa0 | 15 manho Formato Obrigatorio Contetido
Inicial Final
S/N/S(PJ)
1o |Cidadedo 433 482 50 Texto N Cidade do Intermediario.
Intermediério
13 |UFdo 483 484 2 Texto N UF do Intermediério.
Intermediério
14 |CEPdo 485 492 8 Numérico N CEP do Intermediario.
Intermediério
Telefone de
15 Contato do 493 503 11 Texto N Telefone de Contato do Intermediario
Intermedidrio
16 E-mail do_' . 504 583 80 Texto N E-mail do Intermediério.
Intermediério
17 Reservado 584 613 30 Texto N Preencher com brancos
Caractere de Fim ASC(13) + Caractere de Fim de Linha (Chr(13) +
18 | linha 614 615 2 ASC(10) S Chr(10)).
3.5. Registro Tipo 30 — Detalhe (Exclusivo para Cupons)
L . Preenchimento
Ordem Campo Po_su_;ao PO.SIan Tamanho Formato Obrigatério Contetdo
Inicial Final
(SIN)
) . - Deve ser preenchido com valor “30”,
1 Tipo do Registro 1 2 2 Numérico S indicando linha de detalhe.
Informe o Tipo do RPS emitido com 1
. L posicéao.
2 Tipo do RPS 3 3 1 Numeérico S Tipo Valido:
2 — Recibo Provisério de Cupons (RPS-C).
Série do RPS 4 8 5 Texto Informe a Série do RPS com 5 posicdes.
4 Numero do RPS 9 23 15 Numérico Informe o Numero do RPS com 15 posi¢des.
Data de Emisséo Informe a Data de emissdo do RPS no
5 do RPS 24 31 8 AAAAMMDD S formato AAAAMMDD.
Status do RPS:
6 Status do RPS 32 32 1 Numeérico S 1- Normal;
2- Cancelado.
Este campo indica o tipo de dados fornecido
Identificacédo de no campo CPF/CNPJ do Tomador:
7 CPF ou CNPJ do 33 33 1 Numérico S 1-CPF;
Tomador 2 - CNPJ;
3 — N&o Informado.
CNPJ do Tomador com 14 posi¢es ou CPF
8 'CIEErE;ZiuorCNPJ do 34 a7 14 Numérico S do Tomador com 11 posicdes. Sem
formatacédo (ponto, traco, barra, ...).
Opcéao pelo Simples Nacional:
0 - N&o-Optante pelo Simples Nacional;
Opcéao Pelo - 1 - Optante pelo Simples Nacional
9 Simples 48 48 1 Numérico S (Recolhimento pelo DAS);
3 - Optante pelo Simples Nacional
(Microempreendedor Individual - MEI).
Cadigo do Servigo da lista Federal (LC 116).
O campo deve ser preenchido sem
10 Codlgo do 49 52 4 Texto s formataQ.aO.
Servico Federal Exemplo:
"17.03" sera "1703"
"17.03.01" sera "170301"
Cadigo do Servigo da lista Municipal.
Cédigo do grcr:ﬁg:apoageve ser preenchido sem
11 Servi¢o Municipal 53 72 20 Texto S Exemplg' ’
(CNAE/CBO) "17.03" sera "1703"
"17.03.01" sera "170301"
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Ordem

Campo

Posicao
Inicial

Posicao
Final

Tamanho

Formato

Preenchimento
Obrigatério
(SIN)

Contetdo

12

Aliquota

73

7

Numérico

Valor da Aliguota, incluindo duas casas
decimais (sem ponto decimal e sem %) com
5 posicdes.

Exemplo:

105,00% — 10500

2,75% — 00275

13

Valor dos
Servigos

78

92

15

Numérico

Valor dos Servigos da nota fiscal, incluindo os
centavos (sem ponto decimal e sem R$), com
15 posicdes.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

Caso a situacéo da nota seja igual a “2”
(Cancelada), as 15 posicdes poderdo estar
preenchidas com zeros.

14

Valor das
Deducdes

93

107

15

Numeérico

Valor das Dedugdes da nota fiscal, incluindo
0s centavos (sem ponto decimal e sem R$),
com 15 posicgoes.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

15

Reservado

108

137

30

Texto

Preencher com brancos

16

Valor do ISS

138

152

15

Numeérico

Valor do ISS da nota fiscal, incluindo os
centavos (sem ponto decimal e sem R$), com
15 posigoes.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

17

ISS Retido

153

153

Numérico

Retenc¢édo de ISS:
0 - Nota Fiscal sem ISS Retido;
1 - ISS Retido.

18

Data de
Competéncia

154

161

AAAAMMDD

Utilize a data de emisséo do RPS em caso de
ISS nao retido e a data para pagamento em
caso de ISS retido.

19

Série do RPS
Substituido

162

166

Texto

Série do RPS substituido caso seja um RPS
substituto

20

Numero do RPS
Substituido

167

181

15

Numérico

NUmero do RPS substituido caso seja um
RPS substituto

21

Reservado

182

211

30

Texto

Preencher com brancos.

22

Discriminagéo
dos Servigos

212

212+
(N-1)

(N < 4000)
)

Texto

Descritivo dos servigos. Texto continuo. O
conjunto de caracteres correspondentes ao
codigo ASC 13 e ASC 10 (Chr(13) + Chr(10))
devera ser substituido pelo caracter | (pipe ou
barra vertical. ASC 124).

Exemplo:

Digitado na NF

“Lavagem de carro

com lavagem de motor”

Preenchimento do arquivo:

“Lavagem de carro|com lavagem de motor”
N&o devem ser colocados espagos neste
campo para completar seu tamanho maximo,
devendo o campo ser preenchido apenas
com conteudo a ser processado /
armazenado.

(*) Este campo é impresso num retangulo
com 95 caracteres de largura e 24 linhas
de altura (22 linhas se houverem tributos
federais). Caso seja ultrapassado o limite
de linhas, o conteddo sera truncado
durante aimpresséo da Nota.

23

Caractere de Fim
de Linha

212+N

213+N

ASC(13) +
ASC(10)

Caractere de Fim de Linha (Chr(13) +
Chr(10)).
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Registro Tipo 40 — Declaracdo de Notas Convencionais Recebidas

- - Preenchimento
Ordem Campo Po_sn;ao Po_su;ao Tamanho Formato Obrigatorio Contetido
Inicial Final
(SIN)
Deve ser preenchido com valor “40”,
1 Tipo de Registro 1 2 2 Numérico S indicando linha de Declaragao de Notas
Convencionais Recebida.
Tipo da Nota Convencional:
1 — Nota Fiscal;
> Tipo da l\_lota 3 4 5 Numérico s 2- Rembq;
Convencional 3 — Fatura;
4 — Nota de Simples Remessa,;
5 — Nota de Devolugé&o.
Série da Nota Informe a Série da Nota Convencional com 5
3 Convencional 5 ° 5 Texto N posicgoes.
4 NUmero (_ja Nota 10 24 15 Numérico s Inform(_a 0 Numero da Nota Convencional com
Convencional 15 posicdes.
Data de Emissdo AAA Informe a Data de emissé@o da Nota
5 da Nota 25 32 8 A MMDD S Convencional no formato AAAAMMDD
Convencional )
Status da Nota Fiscal:
Status da Nota - .
6 Convencional 33 33 1 Numérico S 1 - Normal;
2 — Cancelada.
Este campo indica o tipo de dados fornecido
Identificaco de 3% c(;’:lon;psc:e CuITrI]:t/eCSNVF;\IJOCrigSI'?restador. Informe
7 | CPFou CNPJ do 34 34 1 Numérico S ipahas '
Prestador 2 - CNPJ:
3 — Néao Informado.
CNPJ do Prestador com 14 posig6es ou CPF
8 gzztgléocrNPJ do 35 48 14 Numeérico S do Prestador com 11 posigdes. Sem
formatagédo (ponto, traco, barra, ...).
Inscricéo . .
9 Municipal do 49 63 15 Numérico N Inosscinggg Municipal do Prestador com 15
Prestador posicoes.
Inscricéo - x
10 Estadual do 64 78 15 Numérico N Inosscinggg Estadual do Prestador com 15
Prestador posicoes.
Nome ou Razéo ~ .
1 Social do 79 193 115 Texto s Nom_e ou Razao Social do Prestador de
Servigos.
Prestador
Tipo do Endereco
12 do Prestador 194 196 3 Texto S Tipo do Endereco do Prestador.
(Rua, Av,, ...)
13 Endereco do 197 321 125 Texto S Endereco do Prestador.
Prestador
Numero do
14 Endereco do 322 331 10 Texto N Ndmero do Enderego do Prestador.
Prestador
Complemento do
15 Endereco do 332 391 60 Texto N Complemento do Enderecgo do Prestador.
Prestador
16 |Bairodo 392 463 72 Texto s Bairro do Prestador.
Prestador
Cidade do -
17 Prestador 464 513 50 Texto S Cidade do Prestador.
18 UF do Prestador 514 515 2 Texto S UF do Prestador.
CEP do L
19 Prestador 516 523 8 Numérico S CEP do Prestador.
Telefone de
20 Contato do 524 534 11 Texto N Telefone de Contato do Prestador.
Prestador
E-mail do .
21 Prestador 535 614 80 Texto N E-mail do Prestador.
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Ordem

Campo

Posicao
Inicial

Posicao
Final

Tamanho

Formato

Preenchimento
Obrigatério
(SIN)

Contetdo

22

Tipo de
Exigibilidade de
Servigos

615

616

Numérico

Exigibilidade de Servigos da Nota:

1 — Exigivel;

2 — Operacao Néo Incidente;

3 — Operacéo Isenta;

5 — Operagéo Imune;

6 — Operacao Suspensa por Decisao Judicial;
7 — Operacéo Suspensa por Decisdo
Administrativa.

23

Regime Especial
de Tributacédo

617

618

Numérico

Regime Especial de Tributa¢é@o da Nota:
0 — Nenhum;

2 — Fixo;

4 — Cooperativa.

24

Cidade de
Incidéncia do
Servico

619

625

Numeérico

Cidade de incidéncia do ISS.

25

Cidade de
Prestacédo do
Servico

626

632

Numeérico

Cidade de prestacéo do Servigo.

26

Reservado

633

670

38

Texto

Preencher com brancos.

27

Opcéo Pelo
Simples

671

671

Numeérico

Opcao pelo Simples Nacional:

0 — Nao-optante pelo Simples Nacional;
1 — Optante pelo Simples Nacional
(Recolhimento pelo DAS);

3 — Optante pelo Simples Nacional
(Microempreendedor Individual - MEI).

28

Cadigo do
Servico Federal

672

675

Texto

Cadigo do Servigo da lista Federal (LC 116).
O campo deve ser preenchido sem
formatacgéo.

Exemplo:

"17.03" serd "1703"

29

Cédigo do
Servigo Municipal
(CNAE/CBO)

676

695

20

Texto

Cadigo do Servigo da lista Municipal.
O campo deve ser preenchido sem
formatacgéo.

Exemplo:

"17.03" sera "1703"

30

Aliquota

696

700

Numeérico

Valor da Aliguota, incluindo duas casas
decimais (sem ponto decimal e sem %), com
5 posicdes.

Exemplo:

105,00% — 10500

2,75% — 00275

31

Valor dos
Servicos

701

715

15

Numérico

Valor dos Servigos da nota fiscal, incluindo os
centavos (sem ponto decimal e sem R$), com
15 posicoes.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

Caso a situacgéo da nota seja igual a “2”
(Cancelada), as 15 posi¢des poderdo estar
preenchidas com zeros.

32

Valor das
Deducbes

716

730

15

Numeérico

Valor das Dedug®es da nota fiscal, incluindo
0s centavos (sem ponto decimal e sem R$),
com 15 posicdes.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

33

NUmero do
Processo

731

760

30

Texto

Numero do Processo que suspende a
exigibilidade do ISS.

34

Valor do ISS

761

775

15

Numeérico

Valor do ISS da nota fiscal, incluindo os
centavos (sem ponto decimal e sem R$), com
15 posicoes.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

35

ISS Retido

776

776

Numérico

Retencgéo de ISS:
0 — Nota Fiscal sem ISS Retido
1 - ISS Retido
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Posicio | Posicio Preenchimento
Ordem Campo 16 16 Tamanho Formato Obrigat6rio Conteudo
Inicial Final
(SIN)
Data de Utilize a data de emisséo da NFS em caso de
36 A 77 784 8 AAAAMMDD S ISS néo retido ou a data para pagamento em
Competéncia .
caso de ISS retido.
37 Cédigo da Obra 785 799 15 Texto N g\?i(ljlgo da Obra para servigos de construcao
38 Reservado 800 814 15 Texto N Preencher com brancos.
Descritivo dos servigos. Texto continuo. O
conjunto de caracteres correspondentes aos
codigos ASC 13 e ASC 10 (Chr(13) +
Chr(10)) deverao ser substituidos pelo
caracter | (pipe ou barra vertical, ASC 124).
Exemplo:
Digitado na NF
“Lavagem de carro
com lavagem de motor”
Preenchimento do arquivo:
39 Discriminagéo 815 815+ (N-| N(N= Texto N “Lavagem de carro|com lavagem de motor”
dos Servigos 1) 4000) (*) N&o devem ser colocados espacos neste
campo para completar seu tamanho méaximo,
devendo o campo ser preenchido apenas
com conteldo a ser processado /
armazenado.
(*) Este campo é impresso num retangulo
com 95 caracteres de largura e 24 linhas
de altura (22 linhas se houverem tributos
federais). Caso seja ultrapassado o limite
de linhas, o contetdo ser4 truncado
durante a impressédo da Nota.
Caractere de Fim ASC(13) + Caractere de Fim de Linha (Chr(13) +
40 | ge Linha 815+N | 816+ N 2 ASC(10) S Chr(10)).
3.7. Regqistro Tipo 90 - Rodape
s - Preenchimento
Ordem Campo Plo_su_;ao PRSI Tamanho Formato Obrigat6rio Contetdo
nicial Final
S/N/S(PJ)
1 Tipo de registro 1 2 2 Numérico S !Z)e\_/e ser p_reenchldo com valor “90”,
indicando linha de rodapé.
NuUmero de linhas Numero de linhas de detalhe (Registro Tipo
2 de detalhe do 3 10 8 Numérico S 20 + Registro Tipo 21 + Registro Tipo 30 +
arqguivo Registro Tipo 40) contidas no arquivo.
Informe a soma dos valores dos servigos das
Valo'r total do_s . linhas de detalhe (Registro Tipo 20 + Registro
3 servigos contido 11 25 15 Numérico S ) ) - h
. Tipo 30 + Registro Tipo 40) contidas no
no arquivo .
arquivo.
Valor total das Informe a soma dos valores das dedugfes
deducgdes - das linhas de detalhe (Registro Tipo 20 +
4 contidas no 26 40 15 Numérico S Registro Tipo 30 + Registro Tipo 40) contidas
arqguivo no arquivo.
X:L%gﬁ?sl dos Informa a soma dos valores dos descontos
. - condicionados das linhas de detalhe
5 condicionados 41 55 15 Numeérico S . - ) )

. (Registro Tipo 20 + Registro Tipo 30 +
contidos no Registro Tipo 40) contidas no arquivo
arquivo 9 P quivo.

Valor total dos
descontos !nformg asoma dos v_alores dos descontos
h S - incondicionados das linhas de detalhe

6 incondicionados 56 70 15 Numeérico S . ) . )

) (Registro Tipo 20 + Registro Tipo 30 +
contidos no > ’ . .

) Registro Tipo 40) contidas no arquivo.
arquivo

7 Caractere de Fim 71 72 5 ASCII(13) + s Caractere de Fim de Linha (Chr(13) +
de Linha ASCII(10) Chr(10)).
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4. Erros, Alertas e Procedimentos
As tabelas a seguir, relacionam os erros, alertas e procedimentos adotados pelo Sistema de Notas Fiscais de
Servigos Eletronicas® na substituicdo do Recibo Provisorio de Servigos - RPS por NFS-e.
4.1. Relacao de Erros
ETAPA COD. | MENSAGEM SOLUCAO
Cabecalho 101 | Tipo de Registro Incorreto. Utilizar o tipo especificado: 10.
Cabecgalho 102 | Verséao do Arquivo Incorreta ou Arquivo Invalido. Informar a verséo correta.
Cabecgalho 103 Data Inicial invalida. Preencher o campo com uma data valida.
A Data Inicial de emisséo das Notas Fiscais Preencher o campo com uma data maior ou igual que a data
Cabecgalho 104 ) < e P i
enviadas néo pode ser inferior a <Datas Minima> | indicada na mensagem de erro.
Cabecgalho 105 Data Final invalida. Preencher o campo com uma data valida.
A Data Final de emisséo das Notas Fiscais Preencher o campo com uma data maior ou igual que a data
Cabecgalho 106 ) = P P i
enviadas néo pode ser inferior a <Data Minima>. indicada na mensagem de erro.
A Data Final de emisséo das Notas Fiscais Preencher o campo com uma data menor ou igual que a data
Cabecgalho 107 . = . N
enviadas ndo pode ser superior a <Data Atual>. indicada na mensagem de erro.
A Data Final de emisséo das Notas Fiscais Preencher o campo Data Final com uma data maior ou igual
Cabecalho 108 ) . - - - "
enviadas devera ser superior a <Data Inicial>. gue a indicada no campo Data Inicial.
Inscri¢céo do Prestador de Servigos ndo encontrada , . .
Cabecalho 109 na base de dados do municipio. Preencher o campo com o namero de inscrigao correto.
Cabecalho 110 Inscricéo do Prestador especificada no Arquivo Utilizar um arquivo com a inscrigdo do Prestador ou selecionar
¢ ndo confere com o Prestador selecionado. o Prestador correto.
Detalhe 201 | Tipo de Registro incorreto. Utilizar um dos tipos especificados: 20, 21, 30 ou 40.
Incluir os registros de detalhe (tipo 20 e/ou 30 e/ou 40) no
Detalhe 202 Arquivo sem linhas de detalhe. arqunvo.‘Vern‘lque se 0s termlnqdores de linha estéo
preenchidos corretamente (conjunto de caracteres chr(13)
seguido do chr(10)) em todos os registros.
Numero de Erros do Arquivo excedeu 0 maximo
Detalhe 203 permitido (<nimero maximo de erros permitido Corrigir os erros apresentados.
parametrizado no sistema>).
Campo Tipo do RPS (<tipo informado no registro>) | Utilizar um dos tipos especificados: 0 (RPS), 1 (RPS-M) OU 2
Detalhe 204 I
invalido. (RPS-C).
Campo Tipo do RPS (<tipo informado no registro>) - - )
Detalhe 205 |invalido para o Tipo de Registro de RPS-C Utilizar o tipo 2 (RPS-C).
Detalhe 206 Campo <Tributagdo/Status> da Nota Fiscal Utilizar um dos tipos corretos de acordo com as especificagbes
(<campo informada no registro>) invalido. do campo correspondente.
Data de Eg_léssao da N(;)ta F.'S,C.al gao e;ta 50 d Utilizar no cabecalho do arquivo datas de Emissédo da Nota
Detalhe 207 Icompreez , e}_enge < E.ltaNInI(éIOI € emlss?\o 0 Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissé&o do lote e a
ote> e <data fim de emissao do lote> conforme data fim de emisséo do lote.
especificado no cabecalho do arquivo.
Detalhe 209 O codigo do Servigo ndo permite retengédo de ISS. Qgﬁ;ac:)o campo "ISS Retido" para: 0 (Nota Fiscal sem ISS
Campo ISS Retido (<tipo informado no registro>) Utilizar um dos tipos especificados: 1 para ISS Retido ou 0 para
Detalhe 210 . . )
invalido. Nota Fiscal sem ISS Retido.
O campo CPF/CNPJ do Tomador devera ser
preenchido com zeros quando o campo Indicador
Detalhe 212 do CPE/CNPJ do Tomador for igual a 3 (CPF néo- Preencher o campo CPF/CNPJ do Tomador com zeros.
informado).
Detalhe 213 Campo Indicador de CPF/CNPJ do Tomador Utilizar um dos tipos especificados: 1 para CPF, 2 para CNPJ
(<valor informado no registro>) invélido. ou 3 para CPF néo-informado.
Cidade/UF informados (<cidade/UF informados no | Preencher os campos Cidade/UF com os dados corretos.
Detalhe 214 registro>) ndo foram encontrados na base de Em caso de cidades do exterior (fora do pais), deixar campos
dados. Cidade/UF em branco.
Detalhe 215 RPS em duplicidade no arquivo enviado. Remover do arquivo o registro excedente da nota fiscal.
O campo Indicador de CPF/CNPJ do Tomador _— o
o . Altere o campo indicador de CPF/CNPJ ou verifique o
Detalhe 216 <cpf_cnpj> n&o condiz com o CPF/CNPJ preenchimento do campo CPF/CNPJ.
preenchido.
Detalhe 218 RPS ja foi convertido individualmente em NFS-e Remover do arquivo o registro da nota j& incluida em Guia de
através do site e ndo sera processado novamente. | Recolhimento ou cancelar a Guia de Recolhimento.
O campo Inscri¢gdo Municipal do tomador s6 d belecidos fora d icipio. d
Detalhe 219 | devera ser preenchido para tomadores Para torr]na ores estabelecidos fora deste municipio, deve-se
estabelecidos no municipio. preencher este campo com zeros.
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ETAPA COD. | MENSAGEM SOLUCAO
CNPJ do Tomador (<CNPJ enviado>) possui mais
de uma inscricdo municipal, sendo obrigatério o O CNPJ informado possui mais de uma inscrigdo municipal. A
Detalhe 220 . o oy . x . e o . o
preenchimento do campo Inscri¢do Municipal do informacé&o da inscricdo municipal € obrigatdria neste caso.
Tomador.
O regime especial de tributagdo informado ndo
confere com o especificado no perfil do prestador. | Corrija o regime especial informado no arquivo ou selecione o
Detalhe 221 ) : . = . A . . A
O regime especial de tributacéo deveréa ser regime especial correto no perfil do contribuinte.
selecionado através do perfil.
A opcao pela tributacdo informada n&o confere
com a especificada no perfil do prestador. A opgdo | Corrija a tributag&o no arquivo ou selecione a tributagéo correta
Detalhe 222 . . . ~ P ) o
pelo simples nacional ou tributagdo normal devera | no perfil do contribuinte.
ser alterada através do perfil.
NFS-e XXX ja foi substituida pela NFS-e XXX
ou
Nao é possivel substituir a NFS-e XXX, pois ele foi
Detalhe 223 retida e ja teve sua guia quitada pelo tomador Corrija as informagdes referentes a substituicao.
ou
A NFS-e XXX néo pode ser substituida pois esta
vinculada a guia XXX emitida pelo tomador
Detalhes 224 O RPS informado, a ser substituido, ndo existe Corrija as informagdes referentes a substituicao.
Detalhes 225 Servigo (XXXX) ndo encontrado. Informe um cédigo de servigo valido.
Detalhes 226 Campo Opcio pelo Simples (X) invélido. Utlllze_l_Jm c~od|go vélido (verifique os codigos validos na
especificacdo do campo).
Detalhes 297 Campo Regime Especial (XX) invalido. Utlllze‘l_Jm c~od|go vélido (verifique os codigos validos na
especificacdo do campo)
O campo Indicador de CPF/CNPJ do Tomador Preencha o campo CPF/CNPJ com um valor compativel com o
Detalhes 228 (<tipo informado no registro>) ndo condiz com o campo Indicador utilizado: 1 para CPF, 2 para CNPJ ou 3 para
CPF/CNPJ preenchido. CPF néo-informado.
Esta mensagem acusa a emiss@o de uma NFS-e do prestador
. . . - para o proprio prestador (o tomador possui mesmo CPF/CNPJ
O tomador de servigos informado é o préprio ! o "
Detalhe 301 e mesma inscricdo municipal que o prestador). Caso o
prestador. e ; .
prestador possua autorizacéo (regime especial) esta
mensagem € apenas um alerta.
. S - Os digitos verificadores do CNPJ informado (dois ultimos
Detalhe 302 CN.P.‘J do Tomaldor de Servicos invalido (digitos algarismos) nao conferem. Acerte o CNPJ do tomador e
verificadores nédo conferem). - .
reenvie o arquivo.
O Valor dos servicos devera ser superior ou igual a | Nao é permitido envio de RPS com valor de servigos inferior a
Detalhe 303 :
R$ 0,00 (zero) zero (negativos).
Detalhe 304 O Valor das deducdes devera ser inferior ao valor | N&do é permitido valores de deducéo superior ao valor de
dos servicos Servicos.
O Valor das deducdes devera ser superior ou igual | Ndo sédo permitidos valores de dedugéo inferior a zero
Detalhe 305 -
a R$ 0,00 (zero) (negativos).
Cadigo do Servigo <codigo enviado> da NFS-e Consulte a legislagéo vigente para saber o codigo do Servico
Detalhe 306 S . .
inexistente que devera ser informado neste campo.
Detalhe 308 Cadigo do Servigo <codigo enviado> da NFS-e Consulte a legislag&o vigente para saber se o cédigo do
ndo permite deducao na base de calculo Servico informado permite deducéo da base de célculo.
- . . . Consulte a legislagdo vigente para saber se o cédigo do
Cadigo do Servigo <codigo enviado> da NFS-e S : " ~ -
Detalhe 309 = LT ~ L Servigo informado permite a tributagdo fora do municipio
ndo permite tributa¢éo fora do municipio (Campo Situaggo do RPS = F").
Detalhe 310 ﬁ?::rgr\c;gg Servico <codigo enviado> nao Informe o codigo do Servico relativo ao RPS informado.
. . . O CPF/CNPJ ou a Inscrigdo Municipal informada do Tomador
Apenas empresas tomadoras de servios inscitas nao foi encontrada na base de dados do municipio e também
Detalhe 311 no municipio ou Orgaos PUbI'EOS podem efetuar n&o é um Orgéo Publico, ndo sendo permitida a retengao.
retencéo de ISS (CPF/CNPJ = <CPF/CNPJ do -
Acerte o CPF/CNPJ ou altere o campo ISS Retido para 0 (Sem
Tomador>) =
retencéo de ISS).
A data da emisséo do RPS n&o foi preenchida A data informada deveré estar no formato AAAA/MM/DD, ou
Detalhe 312 - P . " : . -
corretamente seja, ano (4 digitos) seguido de més (2 digitos) e dia (2 digitos).
A data da emisséo do RPS néo podera ser N&o é permitido o envio de RPS com data de emissé&o superior
Detalhe 313 : .
superior a data de hoje a data atual.
Detalhe 314 A data da emissdo do RPS néo podera ser inferior | Nao é permitido o envio de RPS com data de emisséo inferior a
a <Datas Minima> <Datas Minima>.
Detalhe 315 NUmero do RPS néo informado O numero do RPS é obrigatorio e deve ser informado.
Retenc¢des de Tributos Federais s6 podem ser o .
Detalhe 316 efetuados por Tomadores pessoa juridica (CNPJ). Preencher os campos de retenc¢des federais com zeros.

\Revisado em 29/04/2025




~
Péagina 19 de 27

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Manual de Envio de RPS em Lote

ETAPA COD. | MENSAGEM SOLUCAO
Detalhe 317 Campo Enderecgo nédo preenchido (obrigatério para | O preenchimento do enderego (logradouro) é obrigatério para
tomador com CNPJ) tomadores Pessoas Juridicas (com CNPJ).
Detalhe 318 Campo Cidade/UF néo preenchido (obrigatério O preenchimento da Cidade e da UF do endereco do tomador é
para tomador com CNPJ) obrigatério para tomadores Pessoas Juridicas (com CNPJ).
Inscricdo Municipal do Tomador de Servigos nao Preencher o campo com a inscri¢éo correta (ou preencher o
Detalhe 319 .
cadastrada na base de dados da Prefeitura. campo com zeros).
Inscricdo Municipal do Tomador de Servigos A inscri¢do municipal do tomador fornecida, consta como
Detalhe 320 -
consta como cancelada. cancelada na base de dados da Prefeitura.
Apenas Notas com tributacio no municipio ou fora Somente RPS cuja Tributacédo seja ‘No Municipio’ (01) ou ‘Fora
Detalhe 321 P o ¢ X P do Municipio’ (02) podem sofrer retencéo de ISS (campo ISS
do municipio podem sofrer retengao de ISS. ) . !
Retido devera ser igual a 0)
O campo discriminag&o dos servigos nao foi O preenchimento da discriminagdo dos servigos é obrigatério
Detalhe 322 - . .
preenchido. por lei, devendo ser preenchido adequadamente.
O Tomador informado é obrigado a efetuar a Alterar o campo "ISS Retido" para: 1 (Nota Fiscal com ISS
Detalhe 323 x 8
retencao de ISS. Retido).
Tomador néo autorizado a efetuar a retencéo de Alterar o campo "ISS Retido" para: 0 (Nota Fiscal sem ISS
Detalhe 324 .
ISS. Retido).
Detalhe 325 O codigo do Servico requer retengdo de ISS. ngsg)o campo "ISS Refido” para: 1 (Nota Fiscal com ISS
Detalhe 326 O codigo do Servigo ndo permite retengdo de ISS. glé%aor)o campo "ISS Retido” para: 0 (Nota Fiscal sem ISS
O valor da aliquota informada para o cédigo do
Detalhe 327 Servico prestada (<cédigo do Servigo >) deve ser | Altere o valor da aliquota conforme especificado.
igual a (<valor da aliguota do Servico >).
O valor da aliquota informada para o cédigo do
Servico prestado (<cédigo do Servigo >) deve ser
Detalhe 328 | superior (ou igual) a <valor da aliquota minima do | Altere o valor da aliquota conforme especificado.
Servico > ou inferior (ou igual) a <valor da aliquota
maéaxima do Servico >.
Retencédo de ISS nao permitida, pois o tomador de | Alterar o campo "ISS Retido" para: O (Nota Fiscal sem ISS
Detalhe 329 . - . L .
servicos informado € o préprio prestador. Retido).
Detalhe 330 Esta NFS_—e devera ter o ISS Retido pelo Tomador Selecione ISS Retido = 1 (SIM).
dos Servicos.
Detalhe 331 Esta NFS-e ndo de_vera ter 0 ISS Retido pelo Selecione ISS Retido = 0 (NAO).
Tomador dos Servicos.
O campo Discriminagdo dos Servi¢os possui mais | Reduza a quantidade de caracteres do campo Descri¢éo dos
Detalhe 332 .
de 4.000 caracteres. Servicos.
A Inscrigdo Municipal do Prestador de Servigos
Detalhe 333 consta como <Status>. Emissao de NFS-e nao Verifigue a situagdo do Prestador de Servicos.
autorizada.
Detalhe 334 Prestador de Servigcos ndo esta autorizado a emitir | E necessario ter autorizacdo da prefeitura para iniciar a
Notas Fiscais Eletronicas emisséo de Notas Fiscais Eletrénicas.
A tributagdo dos servigos especificada exige a
Detalhe 335 indicac&o de outro municipio como cidade de Seleciona uma cidade diferente para a prestacdo de servicos.
prestacao
Detalhe 336 | A NFS-e informada né&o foi encontrada Verifique o nimero da NFS-e informada.
Detalhe 337 O prestador informado n&o foi encontrado Verifique o prestador informado.
Detalhe 338 A NF.S'e.‘ substituta deve pertencer a0 mesmo Verifique o contribuinte.
contribuinte.
Detalhe 341 Diversas: Erro informando o motivo da nédo A NFS-e ndo podera ser substituida devido ao motivo
permissao de substituicdo de uma NFS-e. especificado na mensagem.
Cadigo do Servigo da NFS-e ndo é um servigo Verifique se o cddigo de servico foi digitado corretamente,
Detalhe 342 -
emitente de NFS-e.
Cadigo do Servigo da NFS-e ndo permite desconto | Altere o codigo de servigco ou preencha o desconto
Detalhe 343 2 .
condicionado. condicionado com O (zero).
Cadigo do Servigo da NFS-e néo permite desconto | Altere o codigo de servico ou preencha o desconto
Detalhe 344 . L : o
incondicionado incondicionado com 0 (zero).
Detalhe 345 Cadigo do Servigo da NFS-e nao aceita Altere o codigo de servigo ou ndo preencha as informacdes de
informacdes de construcéo civil. construcao civil.
Cadigo do Servigo da NFS-e ndo aceita Altere o codigo de servigo ou ndo preencha as informacdes de
Detalhe 346 . - ; i . : S h
informacdes de intermediario de servico intermediario de servico.
Detalhe 347 Notas em't'dés por optantes do MEI ndo podem Preencha a opcao de retencdo com o valor 0 (néo).
sofrer retencéo.
Detalhe 348 N.O tas e mitidas por prestadoreis que recolhem ISS Preencha a opgéo de retencéo com o valor 0 (n&o).
Fixo ndo podem sofrer retencao.
Detalhe 349 l[\‘la?itgassemlt|das para autonomos, ndo podem ser Preencha a opgéo de retenc@o com o valor 0 (n&0).
Detalhe 350 O RPS X ja foi substituido pela NFS-e Y. O RPS néo pode ser convertido mais de uma vez. Remova
este RPS do arquivo XML.
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ETAPA COD. | MENSAGEM SOLUCAO
Detalhe 351 © valqr da soma das deducges e de_scontos Verifique o valor das deducdes e descontos.
devera ser inferior ao valor dos servicos.
Detalhe 352 O valor do desconto condicionado devera ser Preencha o campo desconto condicionado com um valor maior
superior ou igual a R$ 0,00 (zero) ou igual a R$0,00 (zero)
Detalhe 353 O valor do desconto incondicionado devera ser Preencha o campo desconto incondicionado com um valor
superior ou igual a R$ 0,00 (zero) maior ou igual a R$0,00 (zero)
Detalhe 354 A soma _das retencoes de tributos fed_erals devera Verifique o valor da soma dos tributos federais.
ser inferior ou igual ao valor dos servicos
A aliquota informada na NFS (X) ndo existe no . -
Detalhe 355 SIMPLES NACIONAL. Altere a aliquota para uma vélida.
Contribuintes com regime especial de tributagéo = A I
Detalhe 358 | "Microempresario Individual" (MEI) nio deve emitir g'éezrenz (E)g‘?sgi;e Exigibilidade ou Néo utilize o MEI como
NFS-e com tributagcdo "Fora do Municipio” 9 p
Contribuintes com regime especial de tributagéo = . . I
Detalhe 360 "Microempresario Individual" (MEI) devem ser Altere a Opgao pelo _Slmples Nacional ou Néo utilize o MEI
- : como Regime Especial.
optantes do Simples Nacional.
A opcéo de regime especial de tributa¢éo Contribuintes com regime especial de tributagdo "Sociedade de
Detalhe 361 'Sociedade de profissionais' € incompativel com a | profissionais" devem preencher o campo "Opcgao Pelo Simples"
indicacdo de opcao pelo Simples Nacional. com "0" (Ndo-Optante pelo Simples Nacional)".
Detalhe 362 Nao e_permmdo_ a emisséo de notas com Regime Altere a opcio do Regime Especial.
Especial de Estimativa.
Né&o é permitido a emissdo de notas com Regime . . .
Detalhe 363 Especial de Cooperativa. Altere a op¢céo do Regime Especial.
Detalhe 364 A data daAnO\'/a competgnc:la ndlo deve ser inferior Altere a data da competéncia.
a competéncia de criacdo da NFS-e.
Detalhe 365 | A NFS-e informada ndo consta como retida. A NFS-e devera ser retida.
A NFS-e informada consta na guia XXX A NFS-e informada ja foi incluida na guia XXX e néo pode ser
Detalhe 366
alterada.
Detalhe 367 O status atual desta nota ndo permite alteracéo A NFS-e ndo pode ser alterada.
Detalhe 368 ANFS-e |nformaAda Nao esta apta para a A competéncia da NFS-e ndo pode ser alterada.
troca de competéncia
Detalhe 369 A data para nova competéncia nao deve Utilize uma competéncia valida.
ser superior @ competéncia atual.
Tomador que seja Orgdo Publico deve reter o ISS. . .
Detalhe 378 Selecione ISS Retido = SIM. Preencha o ISS Retido com valor 1 (ISS Retido)
Detalhe 381 Cédigo do Servigo Federal Invalido Preencha o Codigo do Servigo Federal com um cddigo valido.
Item de servi¢o ndo pertence a atividade informado | Preencha o Cédigo do Servigo Federal correspondente a
Detalhe 382 L
na NFS-e atividade.
Tomador com natureza Condominio obriga que o . ~ .
Detalhe 383 ISS ndo seja retido. Selecione ISS Retido = NAO. Preencha o ISS Retido com valor 0 (ISS N&o Retido)
Detalhe 384 Notas em't'd"i‘s por optantes do MEI, ndo podem Preencha o ISS Retido com valor 0 (ISS N&o Retido)
sofrer retencé&o.
Detalhe 385 'l’\(le?itgzsemltldas para autonomos, ndo podem ser Preencha o ISS Retido com valor 0 (ISS N&o Retido)
Detalhe 388 Contribuinte ndo autorizado a emitir nota isenta. Altere a Exigibilidade do ISS.
Detalhe 389 Contribuinte ndo autorizado a emitir nota imune. Altere a Exigibilidade do ISS.
Detalhe 390 | Contribuinte ndo autorizado a emitir nota com Altere a Exigibilidade do ISS.
suspensdo judicial.
Detalhe 391 | Contribuinte ndo autorizado a emitir nota com Altere a Exigibilidade do ISS.
suspens&o administrativa.
Regime Especial de Tributagéo indisponivel para ) ~ )
Detalhe 392 Contribuinte sujeito a simples nacional (MEI). Altere a configuragdo do perfil
Regime Especial de Tributacéo indisponivel para
Detalhe 393 C‘?r?"'b“'”“? sujeito a S|mples_naC|onaI (DAS) COM | Altere a configuragéo do perfil.
atividade ndo pertencente ao item de servico
“17.19".
Detalhe 394 Notas em|t|d'a’s para tomadores com_natureza de Preencha o ISS Retido com valor 0 (ISS N&o Retido).
fora do municipio ndo podem ser retidas.
Detalhe 395 l[\‘la?éertlzéegqlt|das por Autdnomos nao podem sofrer Preencha o ISS Retido com valor 0 (ISS N&o Retido).
Notas emitidas por Sociedade de Profissionais ndo . ~ .
Detalhe 396 podem sofrer retencéo. Preencha o ISS Retido com valor 0 (ISS N&o Retido).
RPS substituido em duplicidade no arquivo Jé& existe outro registro substituindo o mesmo RPS. Apague os
Detalhe 399 - : : ;
enviado. registros duplicados deixando apenas um.
Detalhe 420 A data da competéncia da NFS ndo foi preenchida Preencha a data de competéncia da NFS corretamente.
corretamente
Detalhe 421 N&o existe catrim definido no Banco de Dados Preencha a data de competéncia da NFS corretamente.
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ETAPA COD. | MENSAGEM SOLUCAO
para a competéncia informada
Detalhe 422 A data da emissdo da NFS ndo foi preenchida Preencha a data de emisséo da NFS corretamente.
corretamente
Detalhe 423 A daté.i da emissdo da_ NFS ndo podera ser Preencha a data de emisséo da NFS corretamente.
superior a data de hoje
A data da competéncia ndo podera ser inferior a Preencha as datas de emisséo e competéncia da NFS
Detalhe 424 oA
data de emissdo da NFS corretamente.
Detalhe 425 Numero da NFS néo informado Preencha o nimero da NFS.
A data da competéncia ndo podera ser superior a
Detalhe 426 dia/més/ano. (dia/més/ano = 1 més apés a data da | Altere a data de competéncia.
declaragdo)
Detalhe 430 Tipo de NFS ndo existente Preencha o campo com um dos tipos de NFS listado neste
manual.
Detalhe 433 Item de servigo nédo informado. Informe o item de servigo.
O Prestador de Servicos ja emitiu NFS-e na
Detalhe 434 | competéncia informada e ndo pode emitir NFS Verifique o prestador informado.
(Convencional) na mesma competéncia.
O Regime de Tributagdo Recolhimento do ISS pela
Detalhe 435 Prefeitura - DAM s6 pode ser utilizado para notas | Verifiqgue o Regime de Tributacéo.
emitidas a partir de 01/01/2018.
A aliquota informada para NFS-e no SIMPLES . .
Detalhe 436 NACIONAL deve deve esté entre 2,00 e 5,00. Altere a aliquota para uma valida.
A emissdo de NFS-e por s esta autorizada a
Detalhe 437 partir de 01/01/2019. Sendo assim, ndo e posswel Preencha a data de emissdo do RPS corretamente.
converter RPS com data de emisséo anterior a
01/01/2019.
A emissdo de NFS-e por Sociedade de
Profissionais sé esta autorizada a partir de
Detalhe 438 01/01/2019. Sendo assim, ndo é possivel Preencha a data de emissdo do RPS corretamente.
converter RPS com data de emissdo anterior a
01/01/2019.
Detalhe 448 gampo C@dade Incidénc~ia invél?do. Altere o campo Cidade.
ampo Cidade Prestacéo invalido.
Rodapé 901 | Tipo de Registro Incorreto. Utilizar o tipo especificado: 90.
Numero de Linhas de detalhe (<nimero de linhas
Rodapé 902 de detalhe informadas no rodape>) hao confere Preencher o campo com o nimero de linhas de detalhe correto.
com o numero de notas enviadas (<ndmero de
linhas de detalhe presentes no arquivo>).
Valor Total de Servicos (<valor informado no
Rodapé 903 rodapé>) ndo confere com o enviado (<somatério | Preencher o campo com o valor total de servigos correto.
do valor dos servigos presentes no arquivo>).
Valor Total de Deducéo (<valor informado no
Rodapé 904 rodapé>) ndo confere com o enviado (<somatério | Preencher o campo com o valor total de dedug&o correto.
do valor das deducdes presentes no arquivo>).
Incluir no arquivo um registro tipo 90 (rodapé). Verifique se os
Rodapé 205 Registro Tipc_J 90 (Rodapé) nao foi encontrado no term_inadores de linha estao preenchi_dos corretamente
final do arquivo. (conjunto de caracteres chr(13) seguido do chr(10)) em todos
0S registros.
Valor Total de Desconto Condicionado (<valor
. informado no rodapé>) ndo confere com o enviado | Preencher o campo com o valor total Descontos Condicionados
Rodapé 911 P -
(<somatério do valor de Desconto Condicionado correto.
presentes no arquivo>).
Valor Total de Desconto Incondicionado (<valor
Rodapé 912 informado_no rodapé>) ndo confere como enviado Preenc_h_er 0 campo com o valor total Descontos
(<somatério do valor de Desconto Condicionado Incondicionados correto.
presentes no arquivo>).

4.2.

Relacdo de Alertas

ETAPA COD. | MENSAGEM INTERPRETA(;AO

Aliguota informada (<aliquota informada no registro>)
Detalhe 208 difere .da aliquota vigente (<AI|qu9ta c_adastrada Para | o sistema ira adotar a aliquota vigente.

0 servi¢o>) para o coédigo do Servigo informado. O

sistema ira adotar a aliquota vigente.

A inscricdo municipal do tomador néo foi encontrada | O sistema ira interpretar como se o Tomador nao tivesse
Detalhe 211 ) = Iy

na base de dados. inscricdo municipal.
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ETAPA COD. | MENSAGEM INTERPRETACAO
Detalhe 216 N_ota flsE:aI ja f10| emitida individualmente através do O sistema iré ignorar este registro.
site e ndo seré processada novamente.
Um mesmo RPS (com mesma numeracao) ja foi enviado
anteriormente, em outro lote, e possui dados diferentes do
NES-e referente a0 RPS <niimero do RPS> re- reenviado neste arquivo. Neste caso o sistema ira cancelar a
- . . NFS-e anteriormente vinculada ao RPS enviado e criar uma
Detalhe 217 enviado sera cancelada e uma nova NFS-e sera -
L nova NFS-e. Para apenas cancelar um RPS e evitar este
emitida. . <
alerta, deve-se alterar apenas o campo situacdo do RPS para
“C” mantendo todos os demais campos com os valores que
foram enviados anteriormente.
O CNPJ informado possui inscricdo municipal, porém | O sistema ird considerar o tomador conforme todos os dados
Detalhe 221 . L ) - S
foi informado endereco de fora do municipio. informados no arquivo (endereco de fora do municipio).
Detalhe 223 'Srzlfjgfgrt;'gao da NFS-e XXX sera analisada pela A substituicdo sera analisada pela prefeitura.
Esta mensagem acusa a emisséo de uma NFS-e do
O tomador de servicos informado é o préprio prestador para o proprio prestador (o tomador possui mesmo
Detalhe 301 ¢ prop CPF/CNPJ e mesma inscricdo municipal que o prestador).
prestador. s . :
Caso o prestador possua autorizagdo (regime especial) esta
mensagem é apenas um alerta.
- o . O célculo dos digitos verificadores de CPF (dois Ultimos
Detalhe 302 Dlgltos verlflcado~res do CP Fdo 'I:omador,dt_a Servigos digitos do CPF), néo esta correto. A NFS-e ndo gerara
ndo conferem. Nao havera geragao de crédito. crédito
Verifique se o cédigo do Servigo informado esta correto. Se
Cédigo do Servico <codigo enviado> da NFS-e nédo estiver, proceda a atualizacdo cadastral junto a Prefeitura
Detalhe 307 . . h . . P = -
esta cadastrada para o prestador de servigo assim que possivel pois o cédigo informado néo esta
cadastrado para a sua inscricdo municipal.
Detalhe 316 E-mail do tomador de servicos invalido. E-mail ndo O e-mail do tomador de servigos néo é valido. Este campo
sera enviado. sera ignorado e ndo havera envio de e-mail.
Detalhe 357 Sera |g~n0rada_1.a aliquota mformada.para NFS-_e (sem
retencéo) emitida por optantes do simples nacional.
Detalhe 041 Diversas: Alerta informando o motivo da solicitagéo Esta NFS-e necessita de aprovacéo de um fiscal para ser
manual de substituicdo de NFS-e. substituida/cancelada. Aguarde a resposta do fiscal.

4.3.

Relacdo de Procedimentos

No. |Caso Procedimento adotado

1 CNPJ encontra-se cadastrado na base de contribuintes O sistema ira ignorar todos os demais dados deste tomador (nome,
municipal endereco, etc.).

2 CPF/CNPJ encontra-se cadastrado no sistema de NFS-e e O sistema ird ignorar todos os demais dados deste tomador (nome,
exigiu que todas as NFS-e utilizem os dados informados por ele | endereco, etc.).

3 (Tomador informa o CEP) Cidade/UF nédo informada ou ndo O_d5|3tema bu§cdara a gdad_efatravzs do QEP' Cas(cj) eX|s,,ta uma_d d
encontrada na base de dados cidade associada ao CEP informado, o sistema adotara esta cidade

como sendo a cidade do Tomador.
4 CPF/CNPJ do Tomador ndo informado. N&o havera geragéo de crédito para o Tomador.
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5. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas ap6s o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, € possivel relacionar qual o numero da NFS-e gerado para cada RPS enviado,
bem como ter acesso a outras informagdes geradas pelo sistema da NFS-e: o cédigo de verificacdo, a data de

quitagcdo do ISS e etc.

O layout e as instru¢des deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando

no menu ‘Exportagdo de NFS-e’. Também é possivel obter este arquivo diretamente através do link a seguir:

http://spe.macae.rj.gov.br/files/manuais/nfse layout emitidas recebidas v3.0.pdf
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6. Acesso ao Sistema

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e
informar o CPF/CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no cadastro de contribuintes

municipal ou acessar pelo Certificado Digital.

Caso sua empresa nao possua autorizacao para emissao de NFS-e, é permitido apenas o envio e validacao do
arquivo, ndo sendo permitida a gravacdo do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

necessidade de solicitar autorizag&o para emisséo de NFS-e.
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7. Arquivo de Exemplo

Acesso o link a seguir para obter um arquivo de exemplo:

http://spe.macae.rj.gov.br/files/manuais/rps.txt
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8. Criando um link para a NFS-e Emitida

O sistema de NFS-e da Prefeitura pode enviar um e-mail padréo automatico com o link que permite a visualizacéo

da NFS-e emitida para todos os tomadores de servigos.

Os contribuintes que possuem sistema informatizado e que quiserem enviar, através de seu préprio sistema, um
e-mail personalizado para seus clientes com um link de acesso para visualizar/imprimir a NFS-e emitida, podem

fazé-lo utilizando a estrutura abaixo:

https://spe.macae.rj.gov.br/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999&cod=XXXXXXXX

ccm = Inscrigéo do Prestador de Servigos (sem formato)
nf = Numero da NFS-e (sem formato).

cod = Cddigo de Verificagao da NFS-e (sem trago)

Este mesmo link pode ser utilizado diretamente no sistema do préprio contribuinte como uma forma rapida de

visualizag&@o/impresséo da NFS-e, sem necessidade de se logar no sistema.
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9. Mais Informacgdes

Para obter mais informacBes sobre o envio de RPS em Lote, acesse a se¢do 10 de Perguntas e Respostas do

site http://spe.macae.ri.gov.br ou envie um e-mail para nfse@macae.rj.gov.br

Para obter a versdo mais atualizada deste documento, acesse o sistema e selecione a opcdo “Envio de RPS em

Lote”, ou acesse diretamente o link a seguir:

http://spe.macae.rj.gov.br/files/manuais/nfse layout rps v3.0.pdf
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