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1. Consideragoes Gerais \

11. Definigdo

A Declaragdo de Servigos € um documento em que o tomador e o prestador de servicos declaram o servigo

tomado/prestado por meio de nota fiscal de servigo convencional.

Todos os contribuintes inscritos no municipio que tomarem e/ou prestarem servigos por meio de nota fiscal de

servigo convencional devem registrar estas operagdes através da Declaragéo de Servigo.

As declaragdes poderdo ser geradas ao longo do més, conforme as Notas Fiscais de Servigos convencionais

forem recebidas ou emitidas.

O pagamento do ISS proprio ou retido de terceiros sera realizado em Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e,
para as Notas Fiscais de Servigos recebidas e emitidas, tanto para as Eletrénicas (NFS-e), como para

Convencionais (NFS).

1.2. Esclarecimento quanto a antiga Declaracao Eletréonica de Servigos

Anteriormente os contribuintes inscritos no municipio que tomassem e/ou prestassem servigo por meio de nota
fiscal de servigo convencional registravam estas operagdes (e emitiam suas guias) utilizando a antiga Declaragao
Eletrénica de Servicos (DES). Esta forma de registro das operagdes foi substituida pela nova Declaracdo de

Servigos.

Cada nota fiscal de servicos convencional recebida ou emitida contida em uma DES foi substituida por uma
Declaragao de Servigcos Tomados ou Prestados com mesma série e numero respectivamente. Para consultar as

Declaragdes de Servigos Tomados ou Prestados leia o item 4 deste manual.
Cada “Guia de Recolhimento de ISS Declaragao de Servigos” gerada a partir de uma DES foi substituida por
uma “Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e” com mesma numeragdo. Para consultar, emitir, reimprimir ou

cancelar Guias de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e leia o item 6 deste manual.

O menu “ISS” \ “Guias de Recolhimento” foi substituido pelo menu “ISS” \ “Consulta de Guias Emitidas”.




Senha-Web.

Pagina 4 de 30

SISTEMA DE PREFEITURA
ELETRONICA (SPE)

Declaracao Eletronica de Servicos

2. Acesso ao Sistema

Para emitir uma Declaragdo Eletronica de Servigo é necessario estar autenticado no Sistema através de sua

Kcesso ao Sistema’.

Para efetuar login, clique em |

Cligue em Acesso

ao Sistema.

CF ACESSO AO SISTEMA

Vocé esta em SPE = Bem Vindo | Pagina Inicial

NAVEGACAO RAPIDA [EEEELLE

Uitima atualizagdo 4s 05:25 de 05/11/2017 051172017 14:43

SPE & | || Mensagem Importante! 26/12/2012  MENSAGENS
Lei de Incenfivo Fiscal - LC 247/2015 e Resclucdo 012/2015 ﬁsg;lzég,?;s
Acesso ao Sistema
LINKs 301122015
Solicitar SENHA-WEB Lei . i URM 2016
hitps:ffspe.macaes.rj.gov.brinfsefiles/|eis/L0247. pdf
Verificar Autenticidade i 05/01/2015
e Resolugao URM 2015
Legislacao Tributaria hitps:fiepe macae rj.gov brnfzeffilesieisR012 pdf .
Perguntas e Respostas A7AHIN3
Manuais de Ajuda s Em NOVEMEBRQ, indique seu imével para abatimento no IPTU 2018! A indicacie de Imoveis para PLACAR
Abatimento do IPTU, com a utilizacdo dos créditos obfidos por meio da MNFS-e, devera ser feita no periodo S
Fale Conosco ¥ de 1 a 30 de novembro de 2017 X .
= Veja abaixo os nimeros
T : ; P, PR relacionados a NF5-e no
NES-2 \ Clique aqui para indicar seus imoveis. municipio-

Preencha o formulario com seu “CPF/CNPJ”, sua “Senha-Web” e o Cédigo mostrado na imagem:
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Acesso ao Sistema

Nao possui Senha? Esqueceu a Senha? €33 Possui Certificado ICP
{ J Digital? Brasil
Para criar sua Senha [N Para recadastrar sua ! Acezse O sistema o :
Wigh cligue agui. | =enha Wik cligue agui. clicando acui. o Pt
Preencha seu CNPJ. } 0 sistema com sua Senha Web
: ’ . i ¥ _.': e -I
Digite seu CPF ou CNR) * 4.5 S a . .!'
B AN
T U
Digite sua Senha Web Codigo da Imagem:
Problemas com a imagem?clique agqui
Digite o cédigo ENTRAR
Preencha com sua Senha. mostrado na
imagem.

Clique em Entrar.
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3. Declaragao de Servigos \

3.1. Criando uma nova Declaragao

Para emitir uma Declaragio de Nota Fiscal de Servigo (Convencional), apds, acessar o sistema, selecione o menu
“NFS-e” \ “Declaragao de NFS”.

Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - NFS-e

SEE
NES-e 3_ INFORMACOES INICIAIS
- A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restito, podendo emitir, cancelar e consultar MFS-e, imprimir e cancelar as guias de
recolhimento, exportar as NFS-2 emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servicos.
Perfil da Empresa 4 Através_ das Configuragbes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestaderes
e e » dispenivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcdes.

Autorizacdo para Emissde
Emizsdo de NFS-2
Declaragio de NFS
DES-IF

Guias de Recolhimento
Substituigao de NFS-2
Carta de Comecdo de NFS-e
Indicagdo de Imdveis

Envic de Arquivo

Para acessar os diversos servicos disponiveis, utilize o menu 3 sua esquerda.

Cliqgue em Declaragéo

de NFS.

Na tela a seguir, para declarar uma Notas Fiscais de Servigos (Convencional), utilize o botdo “Declarar NFS
Recebida”, quando se tratar de declaracdo de servigos tomados, ou utilize o botdo “Declarar NFS Emitida”,

quando se tratar de declaragao de servigos prestados.

SPE v
NES=e i Todos os confribuintes inscritos no municipo gue tomarem ou prestarem servige por meio de nota fiscal de service convencional devem cadastra-las no
= sistema
Informagdes Esta pagina destina-se APENAS a declaragdo de NFS (Convencionais) € NFS-e de outros municipios, nde sende permitida a declaragéo de NF5-e do
Perfil da Empresa » municipio de Macaé - RJ. pois estas ja sdo declaradas automaticamente pelo sistema.
Consultas » Para Declarar uma nova MFS (Convencional) Recebida cliqgue em Declarar NFS Recebida

Autorizagdo para Emissde

Emissdo de NFS-e

Declaragio de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais)

Para Declarar uma nova MFS {Convencional) Emitida cliqgue em Declarar NF S Emitida..

Para obter mais infermacdes acesse o manual da Declaracdo de Motas Fiscais de Servigos (Convencionais) cu Cligue Aqui.

Declaragio de NFS

DES-IF 4

Guias de Recolhimento

DECLARAR NFS RECEBIDA DECLARAR NFS EMITIDA

Clique neste botéo para Clique neste botao para

declarar NFS Recebida. Declarar NFS Emitida.
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3.1.1. Declarando uma Nota Fiscal de Servigos (Convencional) Recebida

Na tela de Declaragdo de Notas Fiscais de Servicos (Convencionais), clique no botdo “DECLARAR NFS

RECEBIDA”.

Na tela seguinte, selecione a forma de Tributagdo dos Servigos e informe o CPF/CNPJ do Prestador de

Servigo, em seguida, clique no botdo “AVANCAR?” para preencher a declaragéo.

Selecione a forma de

Declaragao de NFS Recebida

Tomador de Servigos

Tributagédo dos Servigos.

[=]

Tributagdo dos Servigos

(@ Tributado no Municipio () Tributado fora do Municipio ®

() Imune (71 Suspenso por Decisfio Judicial () Suspenso por Procedimento Adm.

Prestador de Servigos

CPFICNP) | |

<< VOLTAR AVANCAR >

Informe o CPF/CNPJ do

Prestador de Servigos.
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Apods clicar no botdo "AVANCAR”, o sistema mostrara o formulario de Declaragdao de Nota Fiscal
(Convencional) Recebida. O preenchimento deste formulario deve ser feito com cuidado. Os dados informados

no preenchimento da declaragao da nota fiscal sdo de inteira responsabilidade do contribuinte.

Declaracdo de NFS Recebida

Tributagdo dos Servigos
(@ Tributado no Municipio Tributado fora do Municipio lsento
Imune Suspenso por Decisdo Judicial Suspenso por Procedimento Adm.

Prestador de Servigos (Para alterar/preencher os dados, clique aqui.)

CNPJ Razdo Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
" [+] |~| cenmro
Tipo Logradouro Mimero Complemento Inscricio Estadual
Dados da Nota
N® da Mota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Nota

| | | | | |  Mota Fiscal [=]

Atividade

Cadigo da Atividade Alig. (%)

SREE

Valores da Nota

Valor Total da Nota (RS) | Total das Deducdes (RS) [ Codigodaobra [ 155 Retido Simples Nacional
| | Atividade ndo permite | | @sm Onie  H @ Sim @ Nio 7]
deducso

Discriminagio dos Servigos

<< \VOLTAR AVANCAR ==
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A seguir detalharemos cada um dos campos.

3.1.1.1. Informagodes sobre o Prestador de Servigcos

Caso o CPF/CNPJ do prestador de servigos esteja devidamente cadastrado na base de dados da Prefeitura, o

sistema preenchera estes dados automaticamente.

Se o prestador ainda ndo estiver cadastrado, sera necessario preencher o Nome/Razao Social, Endereco

completo (CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Numero), Inscrigdo Estadual e E-mail.

Prestador de Servigos (Para alterar/preencher os dados, clique aqui.)

CMPJ Razdo Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
13 CENTRO
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscricdo Estadual
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3.1.1.2. Informagodes sobre o Servico Tomado
Preencha o Numero, a Série e a Data de Emissao da Nota Fiscal.
Selecione o Tipo da Nota: Nota Fiscal, Recibo, Fatura, Nota de Simples Remessa ou Nota de Devolugao.
Selecione na lista o Cédigo da Atividade do servico tomado. O sistema preenchera automaticamente a aliquota
correspondente. Se o prestador for optante do Simples Nacional o tomador podera alterar a aliquota quando o ISS
for retido.
Marque Sim se o ISS for Retido e Nao em caso contrario.
Selecione Sim se o prestador for optante do Simples Nacional e Nao em caso contrario.

Preencha o Valor Total da Nota, e caso se aplique, o Valor das Dedu¢ées. O Sistema calculara o ISS devido.

Preencha a Discriminagdo dos Servigos de acordo com o texto da NFS (Convencional) Declarada. Este

preenchimento é opcional. Apéds, clique em Avancgar.

Dados da Nota

N* da Nota Fiscal Série da Nota Fiscal Data de Emissdo Tipo da MNota

| | | | | | | Nota Fiscal [<]
Atividade 7
Cadigo da Atividade Alig. (%)

=] s ]

Valores da Nota

‘alor Total da Nota (RS) | Total das Deduciies (RS) [ Cadigo da Obra H 155 Retido Simples Nacional
| | Atividsde no pemite | | @ sm nae  H ) Sim @ Néo 7]
deducso B B B B

Discriminagdo dos Servigos
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3.1.1.3. Finalizar Declaragao
Ao clicar no botdo ”AVANCAR?” o sistema ira apresentar a tela com o resumo da declaragao.
Confira atentamente todas as informagdes, caso seja necessario fazer alguma alteragéo, clique em "VOLTAR” e
o sistema abrira novamente a tela de preenchimento da declaragdo, permitindo a realizagdo dos ajustes
necessarios.

Ap6s verificar as informagdes declaradas da NFS (Convencional), clique no botdo "DECLARAR”.

Atencéo: ao clicar no botao “DECLARAR?”, a declaragdo atual ndo podera mais ser alterada!

Declaragdo de NFS Recebida

FONMAaGoes Ga Nola FlsGal Lonvenciona

Mamero da Mota Serie da Mota Data da Emissdo Tipo da Mota
454 - 06112017 Mota Fiscal
stador de Servicos
CPFICNPJ Insc. Municipal Insc. Estadual E-mail
Nome/Razdo Sccial Mome Fantasia
Endereco Municipio UF Telefone
Codigo da Atividade Prestada Aliquota (%)
2.00%
falores
Valor Servigos (RE) Deducies (RE) Base de Calculo (R3) Valor do IS8 (RE)
100,00 0,00 100,00 500
S NFOrma Goe's
Regime Tributagdo Status IS5 Retido
Tributagdo Mormal Meste Municipio Mormal Mao
LY }
Tipo HMamero Série Emiss3o
Dados de Guia Clique aqui para
Mota néo foi incluida em guia concluir a declaragéo.

| ATEN{;AO!!! Verifique atentamente os dados da nota acima e cligue em Declarar para concluir a Declaragdo.

Clique aqui para retornar a TN
o . << VOLTAR DECLARAR >=
Pagina Anterior.
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3.1.1.4. Visualizando a Declaragao da NFS

Ao concluir a declaragéo o sistema abrira a pagina informando que a NFS Recebida foi declarada com sucesso.

A pagina permitira ao contribuinte: Visualizar a NFS declarada, emitir Guia de Recolhimento ou Declarar outra
NFS Recebida.

Para visualizar a NFS Recebida

Declaragio de NFS Recebida declarada clique aqui.

A MNF5 Recebida N° 00000454 de 06/11/2017 foi declarada com sucessol
@ Para visualiza-la efou cancela-la Clique Agui .
Para emitir Guia de Recolhimento Cligye Aqui € selecione a Competéncia desejada.

[omador de Servigos

Para emitir a Guia de

Recolhimento Clique Aqui.

INbutagac dos SeIvIGos:
#) Tributado no Municipio Tributado fora do Municipio Isenta
Imune Suspenso por Decisdo Judicial Suspenso por Procedimento Adm

~restador ae Servigos.

CPF/CHPJ ||

/ << VOLTAR AVANCAR >>

Para iniciar uma nova Declaragédo de NFS (Convencional)
Recebida selecione a forma de Tributagao, informe o

CPF/CNPJ do Prestador e Clique Aqui.
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O contribuinte podera visualizar a Declaragdo da NFS (Convencional) Recebida, que serd apresentada da

seguinte forma:

MUNICIPIO DE MACAE e 700949
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
" Dala de Emizs&o da NFS
DECLARACAQ DE SERVICOS TOMADOS 73/12/7009
HFS [CONVENCIONAL) Dada e Hora de Declarachd
04/02/Z010 09:41:00 |
PRESTADOR DE SERVICOS
CRFICHPY Inscricio Municipst
MomefRazio Sociak
Endereco:
Municipio. Macwi LF: R E-mait spedtiplan.comdbs
TOMADOR DE SERVICOS
CRFICHEY h!criq‘i&hﬁmﬂ
MNomefRazso Social
Endereco
Municipio. Macadé LF, RJ [T p——

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

VALOR TOTAL DOS SERVICOS = RS 2.206.006,29

Cédige do Servigs
07.02 - Exec, admin, empreil/subempreit, obras constru eivil, hidradwelétrica e obras semelha, inchus sondagem, perfura..
‘s Total dag Dadagias (5 e du Cllado (RE) i quota (1) ailer &3 155 (RE) 155 Rutida ™

0,00 2.206.006.29 1,00% 22,060,06 SIM

OUTRAS IHFGHHACG ES
= Az informacies declaradas =0 de responsabiidade do tomadorn de Servigos & Seguem & BoiEiacho vigarte.
= Tipo da Mot Declarada: Mota Fizscal
= 0 IS5 desla NFS Convencional serd RETIDO pelo Tomedor de Senvico.
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3.1.2. Declarando uma Nota Fiscal de Servigos (Convencional) Emitida

Na tela de Declaragdo de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais), clique no botdo “DECLARAR NFS

EMITIDA”.

Na tela seguinte, selecione a forma de Tributagao dos Servigos, informe o CPF/CNPJ do Tomador de Servigo

e cliqgue no botdao “AVANGCAR?” para preencher a declaracéo.

Declaragio de NFS Emitida Selecione a forma de

Tributagédo dos Servigos.

Hrestador de SeTvIGoS.
L
| NDUaca dos SeTvVIGoS.
#) Tributado no Municipio Tributado fora do Municipio |sento
Imune Suspenso por Decisdo Judicial Suspenso por Procedimento Adm

CPFICNRJ ||

<< VOLTAR AVANCAR =>

Informe o CPF/CNPJ do

Tomador de Servigos.
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Apods clicar no botdo "AVANCAR”, o sistema mostrara o formulario de Declaragdao de Nota Fiscal
(Convencional) Emitida. O preenchimento deste formulario deve ser feito com cuidado. Os dados informados no

preenchimento da declaragéo da nota fiscal sdo de inteira responsabilidade do contribuinte.

Declaragdo de NFS Emitida

Prestador de Servicos
L
Tributagao dos Servigos
(®) Tributado no Municipio Tributado fora do Municipio Isento
Imune Suspenso por Decisdo Judicial Suspenso por Procedimento Adm.

Tomador de ServiCos (Para alteraripreencher, o2 dados, clique aqui.)

CPF Nome E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
. -
Tipo Logradouro Namero Complemenio

Ll

Dados da Nota

H® da Nota Fiscal Sére da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Mota
| | | | | | | Nota Fiscal v |

Codigo da Atividade

Codigo da Atividade Alig. (%)

| v| [z0

Valor Total da Nota(RS) [l Total das Deducies (RS) Cédigo da Obra B sSRefide  Simples Nacional
| | Alividade ndo permite | | ) Sim (@ Mo ﬁ| ‘ Csm @nie B ‘
dedugdo

Discriminagao dos Servigos

<<VOLTAR || AVANCAR>> |

A seguir detalharemos cada um dos campos.
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3.1.2.1. Informagoes sobre o Tomador de Servigos

Caso o CPF/CNPJ do tomador de servigos esteja devidamente cadastrado na base de dados da Prefeitura, o
sistema preenchera estes dados automaticamente.

Se o tomador ainda nao estiver cadastrado, e nao for considerado ndo informado, sera necessario preencher o
Nome/Razao Social, Endere¢o completo (CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Numero), Inscrigao

Estadual e E-mail.

[ dor de Servicos
PALL AL LR S | Ll

CPFICNPJ Insc. Municipal Insc. Estadual E-miail

Mome/Razdo Social

Endereco Municipio UF Telefone
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3.1.2.2. Informagodes sobre o Servigo Prestado

Preencha o Numero, a Série e a Data de Emissao da Nota Fiscal.

Selecione o Tipo da Nota: Nota Fiscal, Recibo, Fatura, Nota de Simples Remessa ou Nota de Devolugao.

Selecione na lista o Codigo da Atividade do servigo prestado. O sistema preenchera automaticamente a aliquota

correspondente. Caso o prestador seja optante do Simples Nacional podera alterar a aliquota do ISS.

Marque Sim se o ISS for Retido e Nao em caso contrario.

Selecione Sim se o prestador for optante do Simples Nacional e Nao em caso contrario.

Preencha o Valor Total da Nota, e caso se aplique, o Valor das Dedug¢ées. O Sistema calculara o ISS devido.

Preencha a Discriminagdo dos Servigos de acordo com o texto da NFS (Convencional) Declarada. Este

preenchimento é opcional. Apéds, clique em Avancgar.

Dados da Nota

N° da Nota Fiscal * Série da Mota Fiscal Data de Emissdo * Tipo da Nota

| | | | | | | Nota Fiscal [<]
Atividade )
Codigo da Atividade * Alig. (%) *

=[]

Valor Total da Nota (R$) * [ Total das Deducdes (Rs) [ Codigodacbra  [§ 1SS Retido Simples Nacional
| | | | | | @sm one H ©sm @i  H@

Discriminagdo dos Servigos
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3.1.2.3. Concluir Declaragao
Ao clicar no botao ”AVANCAR?” o sistema ira apresentar a tela com o resumo da declaragao.

Confira atentamente todas as informagdes, caso seja necessario fazer alguma alteragdo, clique no botéo
"WOLTAR?” e o sistema abrira novamente a tela de preenchimento da declaragdo, permitindo a realizagao dos

ajustes necessarios.

Ap0s verificar as informagbes declaradas da NFS (Convencional), clique no botao "DECLARAR”.

Atencao: ao clicar no botao "DECLARAR?”, a declaragao atual ndo podera mais ser alterada!

Declaracao de NFS Emitida

Informagtes da Mota Fiscal Convencional

Himero da Nota Sére da Nota Data da Emissio Tipo da Nota
28022014 Nota Fiscal

Prestador de Servigos

CPFICNR) Insc. Municipal Insc. Estadual E-mail
Home/Razio Social Nome Fantasia
Endereco Municipio UF Telefone
sp .
Cihdigo da Atividade Prestada Alquota (%)
2.80%
Valores
Valor Servicos (RS) Dedugbes (RS) Base de Calculo (RS) Valor do 155 (RS)
10.000,00 0,00 10.000,00 280,00
Outras Informacoes
Regime Tributagio Status IS5 Retido
Tributagio Normal Neste Municipio Hormal Sim
Dados do RPS
Tipo Nimero Séne Emissdo
Dados de Guia
— = Clique para concluir a
Hota ndo foi incluida em guia ~
Declaragéo.
ik ATEH!;M! Veerifique atentamente os dados da nota acima e ciique em Declarar para concluir a Declaragio.
Clique para Retornar a ——  =<VOLTAR { DECLARAR >> |

Pagina Anterior.
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3.1.2.4. Visualizando a Declarag¢ao Gerada
Ao concluir a declaragéo o sistema abrira a pagina informando que a NFS Emitida foi declarada com sucesso.

A pagina permitira ao contribuinte: Visualizar a NFS declarada, emitir Guia de Recolhimento ou Declarar outra

NFS Emitida.

Para visualizar a NFS Emitida

Declaracdao de NFS Emitida Clique Aqui.

ANFS Emitida N° 00000507 de 260212014 4 declarads com sucessal
%  Para visualizé-la efou canceld-la Clique Aqu
Para emitir Guia de Recolhimento Clique Aqui & selecione a Compaténcia degejada

Tomador de Servigos

Para emitir a Guia de

Trikbutaglo dos Servigos Recolhimento Clique Aqui.
@ Tributado no Municipio ) Tributado fora do Municipio
) Imune Suspenso por Decisio Judicial Suspenso por Procedimento Adm.

Prestador de Servigos

CPFICNP) |

<< VOLTAR AVANCAR >>

_/

Para iniciar uma nova Declaragdo da NFS (Convencional)
Emitida selecione a forma de Tributagao, informe o

CPF/CNPJ do Tomador e Clique Aqui.
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O contribuinte podera visualizar a Declaragdo da NFS (Convencional) Emitida, que sera apresentada da seguinte

forma:

MUNICIPIO DE MACAE e e NES
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA N* 00002546
- Dala de Emissio da NFS
DECLARACAO DE SERVICOS PRESTADDS 08/12/2009
NFS [CONVENCIONAL) Data & Hora de Declarachd
D5/01/2010 13:41:00 |
PRESTADOR DE SERWICOS
CRFICHPL Inscrico Municipst
Mome/Razho Sociak
Endereco:
Mhunicipio;. Macaé LUF: R E-mait -
TOMADOR DE SERVICOS
CPFICNPY Insrigo Municipat
MomesRazho Social
Engerego
Itunicipior Hiterdd LF: RJ E-mail sped@tiplan.combs
DISCRIMINACAD DOS SERVICOS
VALOR TOTAL DOS SERVICOS = R$ 253.000,00
Cldigo do Servigo
07.02 - Ewec, admin, empreit/subampreit, obras constru civil, hidrédwelétrica e obras semelha, inclus sondagem, periura..
“alor Total das Dedagies (RE) Bage da Cilkodo (RE) Aiquota (3] Wiker & 153 (RE) 135 Ratido 7
126.500,00 126.500,00 3,00% A.Te5,00 HAD
OUTRAS INFORMACOES
- Az informaches declaradss 550 de responsablidade do prestador de Sarvigos & Seguem a legislacino vigante.
= Tipo da Nota Declarada: Nota Fizcal
- 55 referents & esta NFS Corveencional fod recolhico em 15042010,
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4. Consultando Notas Fiscais de Servigos (Convencionais) Declaradas

Para consultar uma Declaragdo de Servigo de Nota Fiscal (Convencional) Emitida ou Recebida, apés, acessar o

sistema, selecione o menu “NFS-e” \ “Consultas” \ “Notas Fiscais”.

Ao selecionar a opgao “Notas Fiscais” o sistema abrira a pagina de Consulta de Notas Emitidas ou Recebidas. As

consultas podem ser realizadas por sele¢ao de periodo ou por nimero de documento.

Para Consultar por Periodo selecione a Consulta desejada, ou seja, Consulta de Notas Emitidas ou

Recebidas, a Data da Emissao ou da Competéncia, e o Periodo desejado. Apos, clique em “CONSULTAR’.

Selecione esta aba para

consultar Notas Recebidas.

Consultas

NOTAS EMITIDA S MNOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Prestador de Servigos

El Wer Perfil
= Selecione esta aba para =
Consulta por Periodo Consulta por Humero
Periodo consultar Notas Emitidas. Buscar por
Emisséo [=] | few2014 [v] & fevi2014 [« @ NFSe () RPS () NFS Convencional
Dados do Tomador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ Nome/Razdo Social Wimero da NFS-e:
CONSULTAR VISUALIZAR
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Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Prestador de Servigos

El Wer Perfil

Selecione a Data da Emissao Selecione o Periodo desejado

| oua Data da Competéncia. para a Consulta

Periodo Buscar por
Emissio [=]| | fevi2014 [=] & fevr2014 [~ @ NFSe (O RPS () NFS Convencional
Dados do Tomador de Servigos Dados do Documento Fiscal
CPFICNF Nome/Razdo Social Nimero da NFS-e:
Clique no botdo CONSULTAR — CONSULTAR VISUALIZAR

para visualizar a Consulta.

A pagina seguinte demonstra todas as NFS-e e NFS (Convencionais) declaradas no periodo selecionado.

Para visualizar uma nota da consulta, basta clicar no niumero do documento

Clique aqui para filtrar o resultado da consulta. Para consultar
apenas Notas fiscais de servigo convencionais utilize o filtro

“RPS”, opgao “NFS Convencional”.

Consulta de Notas Fiscais Emitidas 4 VOLTAR PARA ACONSULTA
Prestador de Servigos Exportar Notas
=] Excel (CSV) Ver 3.0 [ |[C] Compactar g-zip | [] &
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NFS-e: a8 o 8
Valor dos Servigos: RS 21.070,00 RS 0,00 RS 21.070,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 85,34 RS 0,00 RS 8534
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: R$ 589,96 RS 0,00 RS 589,96
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
_— . Valor 155
Emissido Tomador de Servigos Crédito Retido? Status
00000508 26/02/2014 | = = =
(NFS-g) 14:17-48 _ RS 100,00 RS 0,00 R% 2,80 R50,84 Nao |CANCELAR Nio
00000507 26/02/2014 | = = =
(NF5-€) i z — RS 10.000,00 RE 0,00 RS 280,00 RS84,00 Nio |CANCELAR  Néo
00000506 17/02/2014 = ——— == _ % . .
(NFS-e) 10°20-15 = RS 3.900,00 R§ 0,00 RE109,20 R$ 0,000 MNdo  CANCELAR N&o

Clique aqui para Visualizar a

NFS-e ou NFS (Convencional).
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Para Consultar por Numero de Documento selecione a Consulta por NFS Convencional. Apéds, informe o

CPF/CNPJ do Prestador, quando for o caso, o Numero e a Série da Nota Fiscal Convencional Declarada, apds,
clique em “CONSULTAR”.

Consultas

NOTAS EMITIDAS MNOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| Selecione Consulta por NFS —\ E” Veer Perfil
Consulta por Periodo Convencional.
Periodo Buscar por

Emisso El feviz014 El i Teui2014 El (C) NFS-e () RPS @ NFS Convencional

Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal

CPF/CMPJ do Prestador
CPF/CNPJ do Prestador Nome/Razio Social do Prestador | |

| | | Nimero da NFS-g

Informe CPF/CNPJ do Prestador de CONSULTAR VISUALIZAR
Servicos, quando for o caso, o Numero \
e a Série da NFS.

Clique no botdo CONSULTAR

para visualizar a Consulta.
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5. Cancelando uma Declaragao de Nota Fiscal de Servigos (Convencional)

Para cancelar uma declaragdo de NFS (Convencional) Emitida, o contribuinte devera consultar a NFS declarada e
clique no link "CANCELAR”.

Consulta de Notas Fiscais Emitidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA

Prestador de Servicos

Clique no link CANCELAR.

Resumo

155 RECOLHIDO
Quantidade NF 5-e: 8 (]

Valor dos Servigos: RS 21.070,00 RS 0,00 RS 21.070,00

Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Valor dos Créditos: RS 85,34 RS 0,00 RS 8534

155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 589,96 RS 0,00 RS 589,96
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Data Valor da Ded. / Valor

Nota Emizsdo RPS Tomador de Servigos palon o3 Status R

Nota Desc. 155 Credito Retido? Pago?

00000503 26/02/2014

(NF5-g) 14:17:48 RE 100,00 RE0,00 RS230 R$0,84 Nio |cAMRELAR  No
(NFS-E:;? 2?;?1253;4 RS 10.000,00 RS 0,00 RS 280,00 R534,00 MNHo |CANCELAR No
M Fs.igs 1:?%;4 RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS0,00 Mo |CAMCELAR  Nio
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Em seguida o sistema apresentara a imagem da NFS em questéo:
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! ATENL;&D" O cancelamento de uma Nota Fiscal ¢ Clique no botdo CANCELAR NFS.
L =
= = - b 4
Imprimir Gerar POF Gerar XML Cr?’pg?:ff Fechar
& ||_ — E— e —— e, T e | M
- MUNICIPIO DE MACAE e (000034
W SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DECLARACAO DE SERVICOS PRESTADOS
HFS (CONVENCIONAL)

Data de Emizsdo da WFE
18:01:2010

Data & Hora de Declaragés

D2/022010 10:30:00

PRESTADOR DE SERVICOS
CREIChP:
MomesFaza0 Sacial:
Endsrego:
UF: R

Municipioc Macaé E-mail: ----

Inscricdo hMunicipal:

TOMADOR DE SERVICOS
CRFCHP:

MomeRaz8o Social;
Enderego:

tdunicipic; Rioe de Janeiro IUF: RJ

Inscrigho Municipsl:

E-mzil. spedtiplan.combr

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS
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6. Emitindo a Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e

Para emitir uma Guia de Recolhimento, apds, acessar o sistema, selecione o menu “NFS-e” \ “Guias de

Recolhimento”.

Na pagina da Guias de Recolhimento o contribuinte tem a opgéo de selecionar o exercicio desejado, visualizar as

guias pendentes de recolhimento, quitadas ou canceladas.

Para consultar, reimprimir, emitir ou cancelar uma guia verifique a competéncia desejada e clique no “nimero do

documento” (para consultar, visualizar ou cancela) ou na op¢éo de “EMITIR GUIA” (para emitir).

Documentos de Arrecadag s ccione o Exercicio da Guia veﬂelﬁ\nal

ATENGAOW de Recolhimento.
A,  Para Declarar Notas Fiscais de Servi efou recepidas Clique Aqui
As informagies de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Exercic] Status
2014 E' (@ Pendentes (7) Quitados (7) Cancelados

Contribuinte

| [=]

| 4. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |

Competéncia Emissdo Vialidade * Valor Total (RS) N* do Documento

FEV /2014 2610212014 - 589,96 EMITIR GUIA
JAN T 2014 2600212014 -
DEZ /2013 2600212014 -
NOW [ 2013 2600212014 -
ouT /2013 2610212014 -
SET /2013 2610212014 -
AGO 2013 2610212014 -

JUL /2013

JUN 2013 Cligue em Emitir Guia ou no Numero do Documento 6,36 EMITIR GUIA
MALI2013 para visualizar a guia de Recolhimento com as Notas 1,09 EMITIR GUIA
ABR/2013 30,84 EMITIR GUILA
MAR /2013 Fiscais que a compdem. 24,33 EMITIR GUIA

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.
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Atencao: ndo ha a necessidade de emitir uma Guia de Recolhimento para cada NFS (Convencional)
Declarada, deve ser emitida uma Guia de Recolhimento com as NFS-e e NFS (Convencional) Declarada de

uma mesma competéncia!

Na pagina seguinte consulte os dados da Guia de Recolhimento, informe a Data de Pagamento desejada e

selecione as NFS-e e/ou NFS (Convencionais) Declaradas Emitidas e/ou Recebidas, cujo imposto sera recolhido.

i i VOLTAR PARA A CONSULTA
Guia de Recolhimento de NFS-e Informe a Data para Pagamento da -

Dados da Guia . .
Guia de Recolhimento.
Inscricio CNPJ Razéol
Mimero da Guia Status Competéncia Data de Wencimento Data p/ Pagamento
NOVA GULA PENDENTE FEV | 2014 2000312014 20/032014 I |

Valores da Guia

Valor do IS5 (RS) 589,95 +
Valor da Multa (RS) 0,00 + Clique aqui para voltar
Valor dos Juros (RS) 0,00 + a pagina anterior.
Walor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RS} 0,00+
Valor Total (RS) 589,96 =
Dados da Guia
NF5-g Emitidas NF5-e Recebidas NF5S Emitidas NFS Recebidas TOTAL
{Sem Retengio de 155) {Com Retengio de I55) (Sem Retengdo de 155) {Com Retengio de I55)
Qtd. de Notas 8 0 1] i} 8
Valor Servigos (RS) 21.070,00 0,00 0,00 0,00 21.070,00
Valor Dedugbes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor IS5 (RS) 580 95 0,00 0,00 0,00 589,96
SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GULA
Clique aqui para Clique aqui para
selecionar as notas imprimir a Guia
para pagamento. de Recolhimento
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Ao clicar no botao “SELECIONAR NOTAS”, o sistema disponibilizara uma pagina contendo os dados da Guia e a
relacdo das NFS-e e NFS (Convencionais) Declaradas Emitidas e/ou Recebidas, para o contribuinte confirmar a

selecdo das notas que vao compor a Guia de Recolhimento.

Para visualizar uma NFS-e ou NFS (Convencionais) Declarada cligue no Numero da Nota.

Ao finalizar a selegéo clique no botdo “CONFIRMAR SELEGOES” para retornar a pagina anterior da emiss&o da

Guia de Recolhimento.

Guia de Recolhimento de NFS-e “# VOLTAR PARA A CONSULTA
Dados da Guia
Inscricio CNPJ Razdo Social
Nimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOWA GULA PENDENTE FEV | 2014 2000372014 | 2000372014 |

(@ MFS-e Emitidas (Sem Retencéo de IS5)

NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS (Sem Retengio de 155)

Data Emissdo Tomador Valor 155 Valor Total

00000501 08/02/2014 11.07:30 224 &0,00
00000502 1102/2014 10:05:21 1,68 60,00
00000503 13/02/2014 18:54:45 280 100,00
00000504 17022014 10:08:19 131,60 4.700,00
00000505 17022014 10:10:14 59,64 2.130,00
00000506 17022014 10:20:15 108,20 3.800,00
00000807 26/0212014 11:19:05 280,00 10.000,00

00000505 2610212014 141748

=l

Clique aqui para retornar : 100,00

para a Emissao da Guia.

Clique aqui para visualizar a NFS. CONFIRMAR SELEG{ES VOLTAR

Clique aqui para selecionar as \

notas que vao compor a guia.

Clique aqui para

confirmar a Selegao.
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Ap6s, informar a Data para Pagamento e confirmar a selegao das NFS-e e/ou NFS (Convencionais) Declaradas

Emitidas e/ou Recebidas que vao compor a Guia de Recolhimento, clique em IMPRIMIR GUIA.

Guia de Recolhimento de NFS-e « VOLTAR PARA A CONSULTA
Dados da Guia
Inscricio CNPJ Razdo Social
Nomero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOWVA GULA PENDENTE FEV | 2014 20003/2014 | 200032014 |

Valores da Guia

alor do 1SS (RS) 589 95 +

Valor da Multa (RS} 0,00 +

Valor dog Juros (RS) 0,00 +

Walor da Correcdo (RS) 0,00 +

Valor da Taxa (RS) 0,00 +

Valor Total (RS) 589,96 =

Dados da Guia
NF5-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
(S=m Retencio d= 155) {Com Retenglo de 155) (S=m Retencio d= 155) {Com Retenglo de 155)

Qtd. de Motas 8 0 o 0 8
Valor Servicos (RS) 21.070,00 0,00 0,00 0,00 21.070,00
Valor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor 1SS (RS) 589,95 0,00 0,00 0,00 589,96

SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA

Clique aqui para gerar a

Guia de Recolhimento.
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Clique aqui para imprimir a

Guia de Recolhimento.

Clique aqui para exportar a

Guia para formato PDF.

Clique aqui para retomar a

pagina de Emissao de Guias.

EXPORTAR PARA .FOF

S vock prafert, @fetue o pagamento ON-Line da guda dicando & U 00% DEmats @ seguin:
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Opcio wilids apenas para dientas do Banao el gue tenham aoass0 @0 el Banilin.

Bradesco Met Emprass - Pessoa Jurkdica
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oo
Agreiade Boordemica Prace Minsmo Confamagio Pagemengowidh | () Jures de Mo (RE)
070 021 000
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50, X4, 46 0,0 a0
() Baepe da Clibsuby (RE) [T () Redhoin () akor 165 (RE) () Dasierais (FE)
A0 FBA 6 = % 4.3702 53 LK ]
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